
LAMPIRAN 1 

 
CATATAN MINIT MESYUARAT 

MESYUARAT JAWATANKUASA PEPERIKSAAN DAN PERSIJILAN 
BILANGAN 2/2015 

 

RUJUKAN MINIT MESYUARAT/PERKARA TINDAKAN STATUS KEMAJUAN/KEPUTUSAN 

1.4 Mesyarat dimaklumkan terdapat institut yang mendapat 
teguran berkaitan kebenaran JPK untuk membuat iklan 
tawaran kemasukan ke ILJTM sewaktu audit star rating yang 
lepas. Sehubungan dengan itu, mesyuarat bersetuju untuk 
memanjangkan isu ini ke dalam Mesyuarat Pengambilan 
pada 23 Ogos 2015.  

 

 
P(PL) 

Mesyuarat Pengambilan Sesi Jan 2016 pada 23 
Ogos 2015 telah bersetuju agar Jabatan membuat 
permohonan kelulusan iklan secara pukal dengan 
JPK. 
 
Manakala pada Mesyuarat Pengambilan Sesi Julai 
2016 pada 2 Dis 2015 memutuskan agar tiada  
iklan permohonan bagi Sesi Julai 2016 atas faktor 
penjimatan Jabatan. 
 
Justeru itu, surat permohonan kelulusan iklan ini 
akan dibuat untuk iklan pengambilan Sesi Jan 
2017. 

4.2 Bagi statistik pelajar tangguh, adalah disarankan agar jumlah 
pelajar yang tangguh disebabkan Latihan Industri 
dimasukkan pada Ulang Modul, kerana Sistem Latihan dan 
Penilaian ILJTM tidak membenarkan pelajar mengulang 
Latihan Industri.  

 
Urusetia 

 
Telah diambil tindakan. 

4.3 Mesyuarat dimaklumkan jumlah pelajar berhenti atas alasan 
tidak berminat adalah terlalu ramai, terutama selepas 
Jabatan memutuskan penalti bagi pelajar berhenti 
dimansuhkan.  
 
Pengerusi meminta BPL melaksanakan bengkel perbincangan 
untuk mengatasi masalah ini. Mesyuarat turut bersetuju 
kertas soal selidik ringkas disediakan untuk diedarkan 
kepada pelajar yang mohon berhenti.  

 
P(PL) 

BPL akan membincangkan perkara ini dengan BPPL 
ILJTM pada Mesyuarat Kerja Tahunan BPL pada 
tahun ini. 
 
Bagi tujuan penyelarasan, kaji selidik perlu 
kerjasama BPP JTM. 
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4.4 Pengerusi meminta statistik pelajar gagal, tangguh, dan 
berhenti dibentangkan dalam mesyuarat untuk mengenal 
pasti trend dan analisa dibuat bagi mengatasi masalah ini.  

 
P(KT) 

 
Telah diambil tindakan. 

5.2 Mesyuarat dimaklumkan masalah dan isu-isu berkaitan TMS 
telah dikumpulkan dan dimaklumkan kepada Pusat Data 
TMS untuk tindakan selanjutnya. Kerja-kerja 
penyelenggaraan sistem akan dibuat setelah proses 
perolehan diluluskan.  

 
KPP (CTM) 

Masih terdapat kesilapan pengiraan CGPA untuk 
jumlah kredit. Walau bagaimanapun CGPA dan 
GPA adalah betul. (Rujuk laporan naziran ILP 
Kepala Batas sesi 1/2016.) 

5.3 KPP(KT) memaklumkan kesilapan dalam mengisi RPK pada 
portfolio calon adalah isu yang sering dilaporkan. Beliau 
memaklumkan memo panduan pengisian RPK telah 
dikeluarkan kepada semua ILJTM dan menyarankan agar 
panduan tersebut digunapakai untuk mengelak kesilapan 
yang sama berlaku.  

 
Semua P (ILJTM) 

Tindakan telah diambil dan makluman kepada 
semua pengajar di bengkel telah dibuat. 
  
 

7.2 P(ADTEC Kemaman) memaklumkan bahawa ADTEC Kemaman 
kekurangan tenaga pakar dalam bidang automotif dan 
memohon agar pengajar dihantar berkursus untuk 
meningkatkan kemahiran dalam bidang tersebut.  
 
P(ADTEC Melaka) menyatakan akan mengadakan satu 
program kerjasama di antara JICA dan COSE (Automotif). 
Sehubungan dengan itu, pengajar dari ILJTM yang lain akan 
turut sama dijemput mengikuti program tersebut dan 
penyertaan adalah terhad kepada kuota yang disediakan. 

 
P(ADTEC Melaka) 

  
Selesai 

7.4 Mesyuarat dimaklumkan oleh P(ILP Pasir Gudang) bahawa 
terdapat kerosakan mesin di bengkel Teknologi Kimpalan 
yang mengganggu proses pembelajaran dan pengajaran. Oleh 
yang demikian, dimohon agar sewaan mesin dapat dibuat 
untuk mengatasi masalah ini.  

 
P(PK) 

Tidak dapat dilaksanakan kerana tiada peruntukan 
bagi sewaan. 
Telah dimasukkan ke dalam Tender Terhad. 

7.5 Mesyuarat dimaklumkan bahawa Welding Procedure 
Specification (WPS) telah dibangunkan untuk digunapakai 
dalam latihan di semua ILJTM. Sehubungan dengan itu, 
Pengerusi Jawatankuasa Kepakaran Kimpalan menyarankan 
semua ILJTM memastikan agar latihan dijalankan merujuk 
kepada WPS sedia ada.  

 
Semua P (ILJTM) 

Makluman diterima dan telah diambil tindakan. 
Latihan Kimpalan yang dilaksanakan telah 
menggunapakai Welding Procedure Spesification 
(WPS) yang telah dibangunkan. 
 



LAMPIRAN 1 

7.6 Mesyuarat bersetuju, PPL yang akan membuat lawatan 
verifikasi bagi bidang Kimpalan akan fokus pada Kursus 
Teknologi Kimpalan sahaja bermula pada Sesi Julai 2015. 

 

 
P(KT) 

 
Telah dilaksanakan bermula sesi Julai 2015 

7.7 Jawatankuasa Kepakaran Kimpalan mencadangkan kepada 
semua Pengarah ILJTM yang menjalankan kursus Teknologi 
Kimpalan mengadakan perbincangan dan membuat analisis 
untuk menambahbaik pelaksanaan latihan di institut 
masing-masing.  
 

Semua P (ILJTM) 
yang berkenaan 

Kebanyakan ILJTM yang terlibat telah menjalankan 
perbincangan dan analisis secara dalaman bagi 
penambahbaikan kursus secara berterusan. 
 
ILP Ledang maklumkan tiada wakil dalam JK 
Kepakaran Kimpalan yang menyebabkan selalunya 
maklumat lambat diperolehi. 
 
Pihak ILP Perai ingin mencalonkan pegawai untuk 
menganggotai JK Kepakaran. Calon-calonnya 
adalah seperti berikut: 
1. Kimpalan - En. Mohd Zaid bin Ain @ Ibrahim 

(J38) 
2. Automotif - En. Zaidi bin Abd Rahman (J36) 
3. Komputer - En. Ahmad Fairuz bin Saad (J41) 

7.9 Mesyuarat mengambil maklum bahawa pihak Suruhanjaya 
Tenaga telah menetapkan syarat kelayakan bagi mengikuti 
Kursus PW4 seperti berikut:  

TEMPOH LATIHAN  SYARAT KELAYAKAN  

2 tahun  Lulus SPM dengan minimum 
3 kredit  

3 tahun  Tamat Tingkatan Lima  

 
Oleh yang demikian, tiga institut (ILP Kuantan, ILP Kuala 
Lumpur dan ILP Pasir Gudang) yang telah menjalankan 
latihan Kursus PW4 dengan tempoh latihan 2 tahun, perlu 
memenuhi syarat kelayakan baharu bagi pengambilan 
pelajar sesi Januari 2016. Sekiranya syarat kelayakan 
minimum tiga kredit dalam SPM tidak dipenuhi, tempoh 
latihan untuk kursus ini perlu dipinda kepada 3 tahun. 
 

Semua P(ILJTM) 
berkenaan 

-Pengambilan pelajar kursus PW4 ILP Kuantan sesi 
1/2016 buat julung kalinya tidak mencapai sasaran 
yang ditetapkan iaitu hanya menerima 11 orang 
daripada 45 orang kesemuanya (40-program sedia 
ada, 5 -program DC). 
Ini kerana syarat kelayakan terlalu tinggi merujuk 
kepada Panduan Syarat Kemasukan ke ILJTM Sesi 
Januari 2016 iaitu:- 

 Lulus SPM dengan KEPUJIAN dalam subjek: 
a. BM dan Sejarah (SPM Tahun 2013 ke 

atas); 
b. Math/Add Math; dan 
c. Sains/mana-mana subjek teknikal 

-BKT HQ telah mengeluarkan syarat baru 
kemasukan melalui memo JTM/HQ/900-3/17 (52) 
bertarikh 12 Februari 2016 iaitu menurunkan gred 
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kelayakan permohonan PW4, tetapi penetapan 
syarat tersebut telah melewati tarikh akhir 
pengambilan pelajar baru ILP Kuantan. 
 
Intake 1/2016 pengambilan pelajar ke ILP Kuala 
Lumpurmerujuk kepada memo JTM/ HQ/ 900-3/17 
(52) bertarikh 12 Februari 2016 

7.10 Mesyuarat bersetuju bagi iklan pengambilan pelajar kursus 
PW4 kemasukan Januari 2016 di ILP Kuala Lumpur, ILP 
Kuantan dan ILP Pasir Gudang, tempoh latihan baharu 
dikekalkan selama 2 tahun dengan menggunapakai syarat 
kelayakan yang ditetapkan. Namun sekiranya kursus ini 
tidak mendapat sambutan, tempoh latihan ini akan dikaji 
semula.  

Semua P(ILJTM) 
berkenaan 

Intake 1/2016 pengambilan pelajar merujuk 
kepada memo JTM/ HQ/ 900-3/17 (52) bertarikh 
12 Februari 2016 

7.12 Jawatankuasa Kepakaran Penyejukbekuan dan Penyamanan 
Udara mencadangkan untuk mengadakan kursus kepada 
pengajar Teknologi Penyejukbekuan dan Penyamanan Udara 
untuk pelaksanaan Projek Tahun Akhir.  

JK Kepakaran 
Penyejukbekuan 
dan Penyamanan 

Udara 

Dicadangkan kursus diadakan pada 8-9 Mac 2016. 

7.17 Mesyuarat bersetuju silibus baharu Bahasa Inggeris Semester 
1 perlu disemak semula kerana tiada elemen Grammar.  

P(KT) Silibus terkini Technical English telah disahkan 
dalam Mesyuarat JK Pemandu Kurikulum Bil. 
2/2014 dan digunapakai Julai 2015. 

9.2 KPP (KT) menerangkan modul kokurikulum adalah modul 
Hadir Wajib yang mana pelajar wajib lulus dan tidak boleh 
mengulang. Syarat baru untuk lulus Kokurikulum adalah 
kehadiran tidak kurang dari 80 peratus. Kokurikulum tiada 
nilai kredit, tidak dikira di dalam kredit graduasi dan CGPA.  
Walau bagaimanapun, mesyuarat mencadangkan syarat ini 
dilonggarkan untuk memberi peluang kepada pelajar. 
Mesyuarat bersetuju pelajar yang Gagal di dalam ko-
kurikulum dibenarkan mengulang dalam tempoh latihan. 

P(KT) Akan diambil tindakan. 
 

10.1 Mesyuarat bersetuju jumlah pelajar bagi sesi keluaran 
1/2015 mengambilkira pelajar yang tamat Latihan Industri 
pada Mac 2015. Walau bagaimanapun, bagi tujuan 
pewartaan keputusan dan indeks no. siri sijil dikekalkan 
sebagai sesi keluaran 2/2014.  

P(KT) Telah dilaksanakan. 
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10.2 Mesyuarat bersetuju supaya jumlah pelajar yang mengikuti 
Kursus Jangka Panjang secara sepenuh masa seperti program 
INSTEP, ST dan EIU diambil kira sebagai enrolmen jabatan 
dan dibentangkan di dalam MJPP.  
Mesyuarat juga bersetuju cadangan untuk mempelawa 
pelajar yang terlibat ke Majlis Konvokesyen ILJTM 
dipanjangkan ke dalam Mesyuarat Pengambilan.  

 

P(KT) dan P(PL) Data pelajar program ini telah direkod setiap 
tahun oleh BPL dibawah Program Persijilan Khas 
ILJTM. 
 
Data keluaran Persijilan Khas ILJTM adalah seperti 
di Lampiran A. 
 

10.3 Mesyuarat dimaklumkan senarai perubahan nama kursus 
telah diedarkan ke semua ILJTM dan berkuatkuasa Julai 
2015. Sehubungan itu, perubahan nama kursus ini 
tergunapakai di dalam surat tawaran pelajar kemasukan 
Julai 2015. Pihak institut dikehendaki mengeluarkan surat 
tawaran yang baharu sekiranya surat tawaran sedia ada 
menggunakan nama kursus yang lama.  

 

 
Semua P(ILJTM) 

Telah maklum dan dilaksanakan pada Julai 2015. 
Tindakan telah diambil oleh BPPL dengan 
memastikan surat tawaran menggunakan kod dan 
nama kursus yang baru. 
 

10.4 P(ILP Kota Bharu) memaklumkan ILP Kota Bharu menerima 
pelajar dari Anjung ILP Muadzam yang menyambung latihan 
ke Tahap 3. Walau bagaimanapun, terdapat masalah dalam 
mendaftarkan pelajar di TMS kerana sistem tersebut tidak 
membenarkan mobiliti pelajar. Pengerusi menyarankan agar 
semua ILJTM yang mengalami masalah ini untuk membuat 
pendaftaran secara manual sehingga kemudahan TMS 
diperbaiki.  
 
KPP(KT) memaklumkan Anjung ILP Muadzam perlu 
menghantar keputusan semester 1 dan 2 bagi pelajar 
Automotif dan Kimpalan kepada ILP yang menerima pelajar 
tersebut.  

 

P (ILJTM) yang 
berkenaan 

ILP Kuantan maklumkan data calon telah di buat 
secara manual dan telah di salurkan ke ILP Pasir 
gudang, ILP Mersing serta ILP Kota Bharu secara 
softcopy dan Hardcopy. 
 
ILP Mersing akan menghadiri Mesyuarat 
Pengurusan Penempatan Baharu Pelajar-pelajar 
Anjung ILP Muadzam Shah bagi Penyambungan 
Latihan ke Tahap 3 pada sesi 2/2016pada 23 
Februari 2016 (Selasa) bertempat di Anjung ILP 
Muadzam Shah, jam 11.00 pagi yang akan 
dipengerusikan oleh Pengarah ILP Kuantan bagi 
membincangkan permasalahan tersebut.  

10.5 Mesyuarat ambil maklum bagi pelajar yang berhenti atau 
diberhentikan, Sistem Admin TMS institut perlu membuat 
Withdraw Not Complete untuk memastikan nama pelajar 
tersebut masih tersenarai di dalam SPC05 dan SPC06.  

Semua P(ILJTM) Telah dilaksanakan.  
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10.6 Mesyuarat dimaklumkan bahawa pihak JPK telah memberi 
kelulusan kepada JTM untuk membuat pemetaan silibus 
sedia ada mengikut NOSS baru. Sehubungan dengan itu, 
WIM yang dibangunkan adalah mengikut silibus JTM. Walau 
bagaimanapun terdapat beberapa ILJTM yang dianugerahkan 
pentauliahan secara bersyarat kerana tidak menyediakan 
WIM yang mencukupi untuk semua CU di dalam CoCU.  
 
KPP(KT) memaklumkan pihak ibu pejabat akan berbincang 
secara terus dengan pihak JPK bagi menyelesaikan isu ini. 
 

P(KT) JPK meminta JTM membuat pemetaan terperinci 
mengikut panduan yang disediakan supaya silibus 
JTM diiktiraf setara dan memenuhi sekurang-
kurangnya 70% kandungan CoCU. Pihak JPK tidak 
mempersoalkan sekiranya semua telah dipatuhi.  

10.8 P(PP) mencadangkan semua ILJTM menggunapakai Buku 
Kerjaya Pelajar bagi menarik minat dan membina jati diri 
pelajar sebagai salah satu langkah mengatasi masalah pelajar 
berhenti.  

 

Semua P(ILJTM) Telah dilaksanakan. Kebanyakan ILJTM 
mengadakan Sesi taklimat pada setiap sesi MSR 
pelajar baru. 
 

10.9 Mesyuarat juga mencadangkan borang perjanjian yang telah 
dimansuhkan diwujudkan semula bagi mengelakkan pelajar 
berhenti sewenang-wenangnya.  

 

P(PL) Borang perjanjian pelajar yang dimansuhkan 
sebelum ini adalah bersesuaian dengan 
pematuhan Pekeliling Am Bil 1 Tahun 2012 
berkaitan Pekeliling Keperluan Pengesahan yang 
Tiada Nilai Tambah pada Borang Rasmi Kerajaan 
dan Salinan Dokumen Sokongan. Ini berikut 
kesukaran Jabatan untuk menguruskan wang 
kutipan pelajar sebanyak RM10 sebagai wang 
jaminan. 
 
Dicadangkan perjanjian yang hendak dibuat 
dengan  pelajar tidak melibatkan kutipan wang. 
 

10.11 Mesyuarat dimaklumkan buat masa ini, pengisian markah 
bagi program NOSS baharu akan menggunakan borang 
T1003 secara manual. Walau bagaimanapun, pihak institut 
perlu menyimpan markah mengikut CU sekiranya terdapat 
sebarang pindaan arahan daripada JPK.  

 

Semua P(ILJTM) Telah dilaksanakan seperti ketetapan 
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10.13 Mesyuarat dimaklumkan permohonan perolehan aset (buku 
rujukan) akan diangkat bagi kelulusan KSU selepas KSU 
pulang dari World Skill Competition di Sau Paulo yang 
dijangka memakan masa selama dua minggu. Sehubungan 
itu, mana-mana institut yang membuat perolehan kurang 
RM50,000.00 boleh membuat perolehan secara terus. Bagi 
perolehan melebihi amaun tersebut perlu melalui Bahagian 
Perolehan Ibu Pejabat.  

 

P(PK) Tidak dapat dilaksanakan kerana tiada peruntukan 
bagi tahun 2015. Hanya ILP Marang, ADTEC 
Kemaman, dan ADTEC Jerantut  mendapat 
peruntukan bagi bahan buku rujukan teknikal 
tahun 2016. 
 

10.14 P(PK) memohon mana-mana institut yang tidak dapat 
membuat urusan perolehan atas faktor masa, 
memaklumkan awal perkara ini untuk membatalkan proses 
sebutharga tersebut.  

 

Semua P(ILJTM) Ambil maklum dan tindakan telah diambil. 
 

10.15 P(PK) juga memaklumkan Bahagian Pembangunan 
Kemahiran akan mengusahakan agar peruntukan buku 
rujukan dapat dibuat setiap tahun.  

 

P(PK) Hanya ILP Marang, ADTEC Kemaman, dan ADTEC 
Jerantut mendapat peruntukan bagi bahan buku 
rujukan teknikal tahun 2016. 
 

 


