1. PROSES PERMOHONAN STOK OLEH END USER

Langkah 1

Klik Pengurusan Stor, klik sub menu Mohon Stok

Kata Nama Kata Laluan

I
Pemantauan Pengurusan Aset

SISTEM

PENERBITAN BANTUAN MUAT TURUN
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MAKLUMAT PEMOHON Master Listing
Mohon Stok

No. Kad Pengenalan: * enter selepas dimasukan Status Permohonan

Nama: Pemeriksaan Stok

Jawatan: Verifikasi Stok

Bahagian:

W % Aduan Kerosakan
Peralatan

Langkah 2

Masukkan No. Kad Pengenalan dan tekan butang enter. Paparan berikut akan dipaparkan.

Permohonan Stok

MAKLUMAT PEMOHON

No. Kad Pengenalan: = | 770206105299 enter zelepas dimasukan

Nama: Mehd Asrani bin Mchamad Aspar
Jawatan: Pegawai Pentadbir Stor
Bahagian: Bahagian Kawalan Dran Pemantauan

R



Langkah 3

Klik butang | ez stex | . Paparan berikut akan dipaparkan.

Permohonan Barang - (Pengguna)

Nama Pemohon Mohd Asrani bin Mehamad Aspar

Jawatan Pegawai Pentadbir Stor

Bahagian Bahagian Kawalan Dan Pemantauan

Mohon Stok Dari Stor Pilih Stor v |Bd Cari Kod Stok

Kod S5tok Barang

Kategori Barang

Sub-Kategori

Jenis

Perihal Barang

Unit Barang

Kuantiti Barang Dipohon ]
Baki Stok
Catatan
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Langkah 4

Pilih Stor pemohon dan klik butang B4 Cari Kod Stok | Sistem akan memaparkan senarai Kad Stok yang
aktif sahaja seperti berikut.

Carian : Ed cari Ed Reset
I4 4 b bl Halaman |1 Jumlah Rekod : 151

Hama Stor : STOR UTAMA BKP

o1 | o siox ] PoraBaraer

ALAT TULIS KOMPUTER : KERTAS GLOSSY
1 1071-002-005-001 KERTAS GLOSSY SALEZ Ad
ALAT TULIS KOMPUTER : MEDIA PENYIMPANAN DATA
COMPACT DISC REWRITABLE (CDRWW) 70OMB
ALAT TULIS KOMPUTER : MEDIA PENYIMPANAN DATA
DIGITAL WERSAFILE DISC REWRITABLE (DWDRW) 120 MINUTES WITH CHASING
ALAT TULIS KOMPUTER : MEDIA PENYIMPANAN DATA
DISKET 2HD
ALAT TULIS KOMPUTER : MEDIA PENYIMPANAN DATA
THUMBDRMNE 8 GB
ALAT TULIS KOMPUTER : TONER LASER JET PENCETAK
TONER LASER JET PENCETAK HEVWLETT PACKARD (HP) P1102 CE 2854
ALAT TULIS KOMPUTER : TONER LASER JET PENCETAK
TONER LASER JET PENCETAK BROTHER HL 22400vZ250DNZ2T00W(TH 2260}
ALAT TULIS KOMPUTER : TONER LASER JET PENCETAK
TONER LASER JET PENCETAK BROTHER HLZ140 (TH2130/2140)

2 101-002-002-005

3 101-002-002-018

4 101-002-002-005

3 101-002-002-013

6 101-002-003-158

i 101-002-003-287

] 101-002-003-010



Langkah 5

Masukkan perihal stok untuk membuat carian dan klik B3 Cari

|= Cari EJ Reset

Carian : pen mata bulat dakwat hitam

Paparan berikut akan dipaparkan.

|= Cari B Reset

Jumilah Rekod : 1

Carian :| pen mata bulat dakwat hitam

I4 4 bk ki Halaman
Nama Stor : STOR UTAMA BKP

ALAT TULIS PEJABAT : PEN
1 101-001-017-001 PEN MATA BULAT DAKWAT HITAM e —

Langkah 6

Klik pada stok yang dicari. Paparan berikut akan dipaparkan.

Permohonan Barang - (Pengguna)

Hama Pemohon
Jawatan

Bahagian

Mohon Stok Dari Stor
Kod Stok Barang
Kategori Barang
Sub-Kategori

Jenis

Perihal Barang

Unit Barang

Kuantiti Barang Dipohon
Baki Stok

Catatan

_stMPAn | | TuTUP |

Nota:

Mohd Aszrani bin Mehamad Aspar
Pegawai Pentadbir Stor

Bahagian Kawalan Dan Pemantauan

| Stor Utama : SU-BKP - STOR UTAMA BKP

v |Ed Cari Kod Stok

[101-001-017-001
[BEKALAN PEJABAT
|ALAT TULIS PEJABAT
[PEN

L0

[PEN MATA BULAT DAKWAT HITAM
[BATANG

o | e
[ ]

Untuk memilih barang yang lain, ulang langkah 4.



Langkah 7
Masukkan kuantiti barang dipohon. Kuantiti Barang Dipohon |2

Klik butangw . Paparan berikut akan dipaparkan.

Tambah barang lagi ?

Langkah 8
Klik butang | ok |jika ingin menambah permohonan barang. Ulangi langkah 4.

Klik butang | cancel |jika tiada lagi penambahan permohonan. Paparan berikut akan dipaparkan.

MAKLUMAT PEMOHON

MNo. Kad Pengenalan * Tr02061052599

Mama : MOHD ASRANI BIN MOHAMAD ASPAR
Jawatan : Pegawai Pentadbir Stor

Bahagian : Bahagian Kawalan Dan Pemantauan
Tel. HIP: 012-655040%  cth: 013-3213288
Tel. Pejabat : 03-8882398%  |cth: 03-83902%301
Alamat E-Mail : asi@treasury. gov. my

Tarikh Bekalan Dikehendaki: | 13/11/2013 IE

Catatan :

| TAMBAH BARANG |

Mohon Stok Dari Stor : STOR UTAMA BKP

Bil. Perihal Kod Bil. Mohon Unit Catatan
PEN
1 PEN MATA BULAT DAKWAT HITAM 101-001-017-001 2 BATANG [x]

Jumlah ltem : 2

| HANTAR PERMOHONARN |



Langkah 9

Klik butang  mantag permenonan | . Paparan berikut akan dipaparkan.

Hantar permohonan ini untuk kelulusan ?

0K | | Cancel

Langkah 10

Klik butang . Paparan berikut akan dipaparkan.

Permohonan stok telah berjaya dihantar.

[ ] Prevent this page from creating additional dialogs

Langkah 11

Klik butang | o< |. Paparan berikut akan dipaparkan

Cetak Borang KEW.PS-11 7

[ ] Prevent this page from creating additional dialogs

OK | | Cancel




Langkah 12

Klik butang | o< |. Paparan berikut akan dipaparkan.

EEVLITE-11

. Ewasianan : GUSMENEN S H S

EORANC PERMOHONAN 3TOK Taran sk N
{Tatscara Fengurusan Stor 143)
Uty kegunaan di 3tcr Unk-disi daiam 2 sainan)

T
Pareul Stoe i yanet | Ksuntin

Uspwaun

SEN MATA BULAT JAKMAT HITAM

Kalulusan:
Pemehenan dikiusian [ tdak diluus kan

[l H

Mama: Mchd Asran| Ein Mohamed Asger
Jawnatan; Pegawal Fentadbir Stor
Tarmkn: 1211/2013

-k panang yang eanian
Femackinl Rekod:
Etok temn dibsiuarcan dan direkad

Parakuan Pansnmasn:
Disahknn bahas= siok yang diulusian telsh dikerima.

(Tandetangan Pagawal Stor
Mama:

Jawetan:

Gatatan:

Tarkn:

(Tandstangsn Pemanan)
Hamse:

Jawestan:

Taslkh:

Permohonan permohonan stok telah dimajukan kepada Pegawai Stor melalui sistem. Sila berhubung
dengan Pegawai Stor untuk mendapatkan stok.

TAMAT





