MEMO

UNIT PEPERIKSAAN DAN PERSIJILAN
BAHAGIAN KAWALAN TEKNIKAL
JABATAN TENAGA MANUSIA

Rujukan : JTM/HQ/900-3/2Jld 5 ( ¥ ) Tarikh: F Mei2018

PERKARA - EDARAN MINIT MESYUARAT SENAT PENGESAHAN
" | KEPUTUSAN PERSIJILAN KEMAHIRAN MALAYSIA BIL 1/2018

DARIPADA : | KPP (KT) 1 SALINAN :

i) P(KT)

KEPADA : | SEMUA PENGARAH ILJTM

Dengan segala hormatnya saya diarah merujuk kepada perkara di atas.

2. Dimaklumkan bahawa Minit bagi Mesyuarat Senat Pengesahan Keputusan
Persijilan Kemahiran Malaysia Bil 1/2018 yang telah diadakan pada 8 Mac 2018
bertempat di Bilik Mesyuarat Utama, ILP Kuala Lumpur beserta lampiran berkaitan
mesyuarat tersebut telah dimuat naik ke dalam laman web JTM. Dipohon kerjasama

tuan untuk memuat turun dokumen berkenaan di www.jtm.gov.my/persijilan untuk

rujukan pihak tuan selanjutnya.

3 Kerjasama dan perhatian dari pihak tuan kami dahului dengan ucapan terima
kasih.

Sekian.

”"Pekerja Berkemahiran Peneraju Kecemerlangan Negara”

QM

(AZLINA BINTI M6 AMAD SHAFIE)

ARAS 6, BLOK D4, KOMPLEK D, PUSAT PENTADBIRAN KERAJAAN PERSEKUTUAN.
62502 WILAYAH PERSEKUTUAN PUTRAJAYA
Tel : 03-88865555 Fax: 03-88884295



MINIT MESYUARAT
SENAT PENGESAHAN KEPUTUSAN PERSUJILAN KEMAHIRAN MALAYSIA BIL 1/2018

JABATAN TENAGA MANUSIA
Tarikh - 8 MAC 2018
Masa : 9.00 PG - 5.00 PTG
Tempat : Bilik Mesyuarat Utama, ILP Kuala Lumpur
Pengerusi s EN ZABIDIN BIN ABD SAMAD
Kehadiran : Seperti di Lampiran A

1.0 PERUTUSAN PENGERUSI

1.1 Pengerusi memulakan salam dan mengucapkan terima kasih kepada semua yang
hadir pada mesyuarat ini dan pegawai JPK yang hadir iaitu Pn Nizatunnisak binti
Zaidon dan En Mohamad Aizudin bin Saedon.

Makluman

1.2 Pengerusi memaklumkan bahawa Mesyuarat Senat Pengesahan Keputusan
Persijilan Kemahiran Malaysia Bil 1/2018 ini bertujuan mengesahkan keputusan
Persijilan Kemahiran Malaysia pelajar ILUTM mengikut panduan pelaksanaan
penilaian kendiri Jabatan Pembangunan Kemahiran untuk Program Diploma
Kemahiran Malaysia.

Makliuman
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2.0 TAKLIMAT PENTAULIAHAN PROGRAM

2.1

2.2

2.3

2.4

2.5

2.6

2.7

Wakil JPK memberikan taklimat berkenaan pentaulihan Program Sepenuh Masa
dan Pentauliahn Program secara Modular seperti di Lampiran ( Lampiran boleh
dimuat turun di dalam laman web persijilan ).

Makluman

Institut perlu menyediakan justifikasi yang kukuh untuk menambah kapasiti
dengan menyediakan dokumen tambahan seperti jadual latihan, MOU dan lain-
lain yang bersesuaian bagi menyokong pertambahan kapasiti.

Tindakan : Semua P(IUTM)

Mesyuarat ambil maklum bilangan pelatih yang diluluskan oleh JPK berdasarkan
keupayaaan institut dari segi bilangan personel , peralatan dan infrastruktur yang
disediakan.

Makluman

JTM perlu memohon kelulusan khas untuk pengecualian Pegawai Penilai bagi
tempoh latihan industri untuk program Diploma dan Diploma Lanjutan.

Tindakan : P(KT)

Pengarah perlu memastikan Pegawai Penilai perlu berdaftar dalam PPKSPP
supaya hama Pegawai Penilai tersebut wujud dalam sistem eSPKM Versi 2.

Tindakan : Semua PILITM

Pegawai JPK memaklumkan sekira PPD di PB tidak mencukupi, agensi boleh
menggunakan perkongsian PPD dengan syarat menggunakan pentauliahan
induk.

Makluman

Pihak JPK meminta JTM mendapatkan kelulusan khas bagi mana-mana program
yang hendak menggunakan nisbah pelajar melebihi 30 orang bagi 1 Pegawai
Penilai seperti kursus Teknologi Elektrik.

Tindakan : P(KT)

BAHAGIAN KAWALAN TEKNIKAL JABATAN TENAGA MANUSIA



3.0

4.0

PENGESAHAN MINIT MESYUARAT SENAT PENGESAHAN KEPUTUSAN PERSUILAN

KEMAHIRAN MALAYSIA PERINGKAT DIPLOMA BIL 2/2017

3.1

Minit Mesyuarat Senat Pengesahan Keputusan Persijilan Kemahiran Malaysia
Peringkat Diploma Bil 2/2017 disahkan dengan pindaan seperti berikut

2.1.1 Perkara 5.14.1 dimana tindakan untuk pindaan dokumen Permohonan
Persijilan Kemahiran Malaysia dipinda dari P(ILP Kuala Langat) ke P(ILP Kuala
Terengganu).

Tindakan : Urusetia

MAKLUMBALAS CATATAN MINIT MESYUARAT SENAT PENGESAHAN KEPUTUSAN

PERSUILAN KEMAHIRAN MALAYSIA KELUARAN 2/2017 PERINGKAT WILAYAH

4.1

4.2

4.3

4.4

KPP(KT) memaklumkan semua IUTM akan mengekalkan penggunaan borang
T1003 yang standard tanpa sebarang perubahan dan penukaran saiz borang
daripada A3 kepada A4 bagi borang Single Tier tidak dibenarkan oleh pihak JPK
atas faktor pengisian markah.

Makluman

KPP(KT) memaklumkan ibu pejabat akan mengedarkan memo dan borang untuk
memasukkan keputusan penilaian NCS CA ( Core Abilities ) bagi Tahap 1 dan 2
bagi Program Multi Tier Tahap 3 untuk memudahkan semakan PPL.

Tindakan : P(KT) dan P(ILITM) program sijil

KPP(KT) memaklumkan BKT tidak mempunyai keupayaan untuk menguruskan
pentauliahan secara berpusat memandangkan hanya seorang pegawai yang
memegang portfolio untuk pentauliahan JPK dan MQA. Dalam masa yang sama
pegawai berkenaan turut terlibat dengan pembangunan kurikulum.

Makluman

KPP(KT) memaklumkan PB yang ingin mengeluarkan nama pelajar yang telah
berhenti dari pengajian di dalam sistem eSPKM perlu menghantar permohonan
rasmi kepada JPK bagi memadamkan nama pelajar tersebut

Tindakan : Semua P(ILITM)
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5.0

4.5

4.6

4.7

KPP(KT) memaklumkan pihak JPK telah menetapkan status pelajar berhenti pada
ruangan catatan perlu diletakkan pada tahap mana pelajar tersebut berhenti.
Pemarkahan pelajar juga perlu diisi setakat mana yang telah dicapai oleh pelajar
tersebut.

Tindakan : Semua P(IUTM)

KPP(KT) memaklumkan salah satu KPI yang ditetapkan untuk JTM adalah peratus
kelulusan bagi Persijilan Kemahiran Malaysia. Sehubungan itu, mana-mana
pelajar yang berhenti tetapi layak mendapat tahap terendah akan dikira sebagai
Terampil. Petunjuk no 8 pada borang BK-T14-06 akan dipinda supaya selari
dengan borang T1003.

Tindakan : P(KT)

KPP(KT) memaklumkan pihak JPK telah memutuskan bahawa pihak ILTM perlu
memohon pentauliahan secara back dated kepada JPK dengan kadar segera bagi
menangani masalah kesilapan permohonan pentauliahan yang lepas dan akan
menyelesaikan isu pengeluaran sijil yang tertangguh setelah isu pentauliahan
selesai. Permohonan perlu dilakukan terus kepada pihak JPK dan pembayaran
akan dibuat oleh pihak Ibu Pejabat dibawah seliaan Pn Amira Binti Md Noor.

Tindakan : Semua P(ILUITM) dan P(KT)

PEMBENTANGAN DAN PENGESAHAN MAKLUMAT PERSUILAN KEMAHIRAN MALAYSIA
PERINGKAT WILAYAH BAGI PROGRAM SUIL KEMAHIRAN MALAYSIA KELUARAN

SESI 2/2017

5.1 KPP(KT) membentangkan Ringkasan Maklumat Persijilan Kemahiran Malaysia

Peringkat Wilayah untuk Program Persijilan Kemahiran Malaysia peringkat Sijil
Sesi Keluaran 2/2017 yang telah disahkan dalam Mesyuarat Senat Peringkat
Wilayah kepada Ahli Mesyuarat seperti di Lampiran 1.

Makluman
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6.0 PEMBENTANGAN DAN PENGESAHAN MAKLUMAT PERSUILAN KEMAHIRAN MALAYSIA

PERINGKAT WILAYAH PROGRAM DIPLOMA KEMAHIRAN MALAYSIA KELUARAN SESI

2/2017

6.1

6.2

6.3

6.4

Pengesahan Keputusan Persijilan JMTI

5.1.1 Pengarah JMTI membentangkan keputusan Persijilan Kemahiran Malaysia
dan mesyuarat mengesahkan keputusan persijilan pelajar JMTI dengan
pindaan seperti di Lampiran 2.

Tindakan : P( JMTI)

Pengesahan Keputusan Persijilan ADTEC Kulim

6.2.1 Pengarah ADTEC Kulim membentangkan keputusan Persijilan Kemahiran
Malaysia dan mesyuarat mengesahkan persijilan pelajar ADTEC Kulim
tanpa sebarang pindaan.

Makluman

Pengesahan Keputusan Persijilan ADTEC Shah Alam
6.3.1 Pengarah ADTEC Shah Alam membentangkan keputusan Persijilan
Kemahiran Malaysia dan mesyuarat mengesahkan persijilan pelajar
ADTEC Shah Alam tanpa sebarang pindaan.
Makluman
Pengesahan Keputusan Persijilan ADTEC Melaka
6.4.1 Wakil Pengarah ADTEC Melaka membentangkan keputusan Persijilan
Kemahiran Malaysia dan mesyuarat mengesahkan persijilan pelajar

ADTEC Melaka tanpa sebarang pindaan.
Makluman
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6.5

6.6

6.7

6.8

6.9

Pengesahan Keputusan Persijilan ADTEC Batu Pahat

6.5.1 Pengarah ADTEC Batu Pahat membentangkan keputusan Persijilan
Kemahiran Malaysia dan mesyuarat mengesahkan persijilan pelajar
ADTEC Batu Pahat tanpa sebarang pindaan.

Makluman

Pengesahan Keputusan Persijilan ADTEC Bintulu

6.6.1 Pengarah ADTEC Bintulu membentangkan keputusan Persijilan Kemahiran
Malaysia dan mesyuarat mengesahkan persijilan pelajar ADTEC Bintulu
tanpa sebarang pindaan.

Makluman

Pengesahan Keputusan Persijilan ADTEC Taiping

6.7.1 Pengarah ADTEC Taiping membentangkan keputusan Persijilan Kemahiran
Malaysia dan mesyuarat mengesahkan persijilan pelajar ADTEC Taiping
dengan pindaan seperti di Lampiran 2.

Tindakan : P (ADTEC Taiping)

Pengesahan Keputusan Persijilan ADTEC JERANTUT

6.8.1 Pengarah ADTEC Jerantut membentangkan keputusan Persijilan
Kemahiran Malaysia dan mesyuarat mengesahkan persijilan pelajar
ADTEC Jerantut tanpa sebarang pindaan.

Makluman

Pengesahan Keputusan Persijilan ADTEC KEMAMAN

6.9.1 Pengarah Adtec Kemaman membentangkan keputusan Persijilan
Kemahiran Malaysia dan mesyuarat mengesahkan persijilan pelajar
ADTEC Kemaman tanpa sebarang pindaan.

Makluman
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6.10

6.11

6.12

6.13

6.14

Pengesahan Keputusan Persijilan ILP Kuala Lumpur

6.10.1 Pengarah ILP Kuala Lumpur membentangkan keputusan Persijilan
Kemahiran Malaysia dan mesyuarat mengesahkan persijilan pelajar ILP
Kuala Lumpur tanpa sebarang pindaan.

Makluman

Pengesahan Keputusan Persijilan ILP Kepala Batas

6.11.1 Pengarah ILP Kepala Batas membentangkan keputusan Persijilan
Kemahiran Malaysia dan mesyuarat mengesahkan persijilan pelajar ILP

Kepala Batas tanpa sebarang pindaan.
Makluman

Pengesahan Keputusan Persijilan ILP Kuala Langat
6.12.1 Wakil Pengarah ILP Kuala Langat membentangkan keputusan Persijilan
Kemahiran Malaysia dan mesyuarat mengesahkan persijilan pelajar ILP
Kuala Langat tanpa sebarang pindaan.
Makluman
Pengesahan Keputusan Persijilan ILP Kuala Terengganu
6.13.1 Pengarah ILP Kuala Terengganu membentangkan keputusan Persijilan
Kemahiran Malaysia dan mesyuarat mengesahkan persijilan pelajar ILP
Kuala Terengganu dengan pindaan seperti di Lampiran 2.
Tindakan : P (ILP Kuala Terengganu)
Pengesahan Keputusan Persijilan ILP Kuantan
6.14.1 Pengarah ILP Kuantan membentangkan keputusan Persijilan Kemahiran
Malaysia dan mesyuarat mengesahkan persijilan pelajar ILP Kuantan

dengan pindaan seperti di Lampiran 2.

Tindakan : P (ILP Kuantan)
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6.15

6.16

6.13

Pengesahan Keputusan Persijilan ILP Kota Bharu

6.15.1 Pengarah ILP Kota Bharu membentangkan keputusan Persijilan
Kemahiran Malaysia dan mesyuarat mengesahkan persijilan
pelajar ILP Kota Bharu tanpa sebarang pindaan.
Makluman

Pengesahan Keputusan Persijilan ILP Tangkak

6.16.1 Pengarah ILP Tangkak membentangkan keputusan Persijilan
Kemahiran Malaysia dan mesyuarat mengesahkan persijilan pelajar ILP
Kota Bharu tanpa sebarang pindaan.

Makluman

KPP(KT) telah membentangkan statistik keseluruhan maklumat persijilan
pelajar bagi program Diploma Kemahiran Malaysia bagi Sesi Keluaran 2/2017
seperti di Lampiran 3 dan keputusan keseluruhan pelajar bagi Persijilan
Kemahiran Malaysia peringkat Sijil dan Diploma bagi Sesi Keluaran 2/2017
seperti di Lampiran 4.

Makluman

7.0 HAL-HAL LAIN

7.1

Pihak JPK telah mencadangkan supaya pihak IUTM membuat penyelarasan
pengisian markah didalam borang T1003 dan semua ahli mesyuarat telah
bersetuju untuk membuat pelarasan pengisian markah dengan SATU titik
perpuluhan dan akan digunapakai mulai sesi keluaran 1/2018. Pihak Ibu
Pejabat akan mengeluarkan memo makluman berkenaan perkara ini.
kemudram

Tindakan : Semua P (IUTM) dan P(KT)
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8.0

7.2

7.3

7.4

Pihak JPK memaklumkan bagi mana-mana NOSS baru yang mempunyai nama
dwi bahasa, pihak institut perlu meletakkan nama program dalam Bahasa
Malaysia di dalam Borang T1003 bagi tujuan penyeragaman.

Tindakan : Semua P (IUTM) dan P(KT)

Pihak JPK memaklumkan pihak institut perlu mengisi semua ruangan
pemarkahan didalam borang T1003 termasuk pelajar Tangguh dan Berhenti
walaupun dengan mengisi nilai ‘0’. Bagi mana-mana pelajar yang tidak
melengkapkan penilaian Latihan Industri kerana Tangguh Latihan atau
Berhenti, pihak Institut perlu mengisi keputusan dengan status GAGAL (G)
pada ruangan keputusan Latihan Industri.

Tindakan : Semua P( IUTM )

KPP(KT) memaklumkan bahawa dokumen bagi Persijilan Program Diploma
Kemahiran Malaysia akan dihantar oleh ibu pejabat selepas mesyuarat
senat diadakan. Mana-mana IUTM yang belum menghantar dokumen asal
tersebut diminta berbuat demikian sebelum 16 Mac 2018

Tindakan : P(IUTM) berkenaan

PENANGGUHAN MESYUARAT

Mesyuarat ditangguhkan pada pukul 4.30 petang. Pengerusi mengucapkan terima kasih
di atas kehadiran semua ahli mesyuarat
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LAMPIRAN A

SENARAI KEHADIRAN

1. EN ZABIDIN BIN ABD SAMAD
- PENGERUSI MESYUARAT / P(ADTEC MELAKA)

2. EN KAMARUZAMAN BIN MD ALI
- PUIMTI)

3. EN ZURAKA BIN YUSOF
- P(ADTEC SHAH ALAM)

4. TN HJ} MOHD MANOJ BIN JUMIDALI
- P(ADTEC BATU PAHAT)

5. EN NASARUDDIN BIN MOHAMMAD
- P(ADTEC BINTULU)

6. PN ZURANI BINTI MUDA
- P(ADTEC JERANTUT)

7. EN ZAMZURI BIN HASSAN
- P(ILP KEPALA BATAS)

8. PN FAIZAH BINTI HARUN
- P(ILP KUALA TERENGGANU)

9. EN KAMARULZAMAN BIN CHU ABDUL RANI
- P(ILP KUALA LANGAT)

10. EN ABD HALIM BIN ALI MOHAMMED
- P(ILP KUALA LUMPUR)

11. DR ROSNAH BINTI MUHAMAD TAHIR
- P(ILP MIRI)
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12,

13.

14.

15,

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22,

23.

24.

EN AHMAD ISKANDAR BIN SULAIMAN
- P(ILP JITRA)

EN AB RAHMAN BIN MOHD SAID
- P(ILP SELANDAR)

EN MUHAMAD NASIR BIN SAMAT
- P(ILP KANGAR)

EN MUSTAL BIN KAMUD
- P(ILP KOTA KINABALU)

EN MOHAMMAD MUSA BIN AHMAD
- P(ILP TANGKAK)

EN A.RAHMAD BIN NGAH
- P(ILP BUKIT KATIL)

EN SARMAN BIN HJ RAWAN
- P(ILP PASIR GUDANG)

EN JAMIL BIN YAHYA
- P(ILP IPOH)

EN ZULKIFLE BIN OMAR
- P(ILP MARANG)

EN AZMAN BIN HJ IBRAHIM
- P{ILP AP NIBONG TEBAL)

EN ZAINUDIN BIN AHMAD
- P(ILP KOTA BHARU)

PN NORLIZA BINTI YAAKUB
- P{ILP PERAI)

EN AHMAD NAZRI BIN ZAINOL
- TP(L) ADTEC KULIM / WAKIL PENGARAH

BAHAGIAN KAWALAN TEKNIKAL JABATAN TENAGA MANUSIA
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25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

EN MOHD NUZI BIN YAACOB
- TP(PL) ADTEC KEMAMAN / WAKIL PENGARAH

EN ZAID BIN ZAHARI
- TP(L) ILP KUANTAN / WAKIL PENGARAH

EN MUHAMMAD ZULKARNAIN BIN YAZED
- PP ILP LABUAN / WAKIL PENGARAH

PN AZLINA BINTI MOHAMAD SHAFIE
- KPP(KT) 1

EN MOHD SYAHRULNIZAM BIN RAZALI
- KJ ILP MERSING / WAKIL PENGARAH

PN TENGKU ZUNIDA BINTI TENGKU YAHYA SHAH
- PP (BKKL) ADTEC MELAKA / WAKIL PENGARAH

PN NIZATUNNISAK BINTI ZAIDON
- JPK (MOSQ)

EN MOHAMAD AIZUDIN BIN SA’EDON
- JPK (MOSQ)

PN NURUL AZREEN BINTI AZIZ
- PP(KT)

BAHAGIAN KAWALAN TEKNIKAL JABATAN TENAGA MANUSIA
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URUSETIA IBU PEJABAT

1. PN SUZANA BIN SOFIAN
2. PN FAZATUL NURDIHA BINTI MISLAN
3. PN NORAZIZI BINTI ABDULLAH

DISEDIAKAN OLEH

Gz

Bahagian Kawalan Teknikal
Jabatan Tenaga Manusia

BAHAGIAN KAWALAN TEKNIKAL JABATAN TENAGA MANUSIA

DISEMAK OLEH

KPP(KT) 1
Bahagian Kawalan Teknikal
Jabatan Tenaga Manusia
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LAMPIRAN 3

RINGKASAN KESELURUHAN MAKLUMAT PERSUILAN KEMAHIRAN MALAYSIA PERINGKAT DIPLOMA
KELUARAN SES| 2/2017

PELAJAR
JUMLAH BELUM TERAMPIL
JUMLAH YANG TIDAK
BIL INSTITUT KP CALON 'I:IEURﬂ]\,LfIA:L LEf.E’:‘:L:/:) TAI:.AP TAI;AP PEROLEHI
BERDAFTAR PEPERIKSAAN | JUMLAH [JUMLAH | JUMLAH | ccoo ot
AKHIR TANGGUH| GAGAL | BH/DBH SUIL
ST 103 66 100.0 66 0 0 23 ) 14 37
1 IMTI
MT 67 62 100.0 48 14 0 3 0 2 5
L | avrecshan ST 77 a4 100.0 44 0 0 24 0 g 33
ALAM MT 87 80 100.0 80 0 0 1 0 6 7
, | AoTECBATU ST 7 3 100.0 3 0 0 a 0 0 a
PAHAT MT 235 196 100.0 196 0 2 18 0 19 39
ST 3s 18 100.0 18 0 0 9 0 8 17
4 | ADTEC KULIM
MT 35 33 100.0 33 0 0 0 0 2 2
ST 6 6 100.0 6 0 0 0 0 0 0
5 | ADTEC MELAKA
MT 209 173 100.0 173 0 21 2 0 13 36
ST 99 87 98.9 87 0 0 2 1 9 12
6 | ADTEC TAIPING
MT 0
ST 0
7 |ADTEC KEMAMAN
MT a1 35 97.2 35 0 0 0 1 5 6
ST 21 21 100.0 21 0 0 0 0 0 0
8 | ADTECBINTULU
MT 57 55 98.2 55 0 0 0 1 1 2
ST 16 14 100.0 14 0 0 1 0 1 2
9 | ADTEC JERANTUT
MT 30 29 100.0 29 0 0 0 ) 1 1
- ILP KUALA st 0
LUMPUR MT 31 29 100.0 29 0 0 0 ) 2 2
. i T ST 13 11 100.0 11 0 0 0 0 2 2
TERENGGANU |y 18 17 100.0 17 0 0 0 0 1 1
ST 0
12 | ILP KUANTAN
MT 25 23 100.0 23 0 2 0 0 0 2
ST 0
13 | ILP KOTA BHARU
MT 6 4 100.0 4 0 0 0 0 2 2
ST 0
14 | ILP TANGKAK
MT 12 12 100.0 12 0 0 0 0 0 0
- ILP KUALA st 0
LANGAT MT 37 27 100.0 27 0 0 a 0 6 10
ST 0
16 |ILP KEPALA BATAS
MT 63 58 98.3 58 0 0 0 1 4 5
SINGLE TIER 377 270 99.6 270 0 0 63 1 43 107
MULTI TIER 953 833 99.6 819 14 25 28 3 64 120
KESELURUHAN 1330 1103 99.6 |1089| 14 25 91 4 107 227
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