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LAPORAN VERIFIKASI OLEH PEGAWAI NAZIRAN

TIR- R IN

1.1 Nama dan Alamat Penuh Institut

PUSAT LATIHAN TEKNOLOGI TINGGI (ADTEC) SHAH ALAM,
LOT 5934, BATU 6, JALAN BUKIT KEMUNING,

SEKSYEN 34,

40470, SHAH ALAM, SELANGOR.

1.2 No. Telefon 03-5161 2622 1.3.No. Fax 03-5161 2613

1.4 Nama Pengarah : EN ZURAKA BIN YUSOF
1.5 Nama Penyelaras Institut : PN. HASFANORBITAHAYATI BT IBRAHIM STAR

(Bahagian Kawalan Kualiti Latihan)

RE TAN VERIFIKASI
2.1 Tarikh Lawatan Verifikasi : 26,27 DAN 28 JANUARI 2015
2.2 Masa Lawatan Verifikasi : 10.00 A.M HINGGA 5.00 P.M

2.3 Sirn Lawatan Dalam Tahun Ini : PERTAMA &TERAKHIR
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3.3 Ulasan/Catatan :

Secara keseluruhan kaedah penilaian yang dilaksanakan di ADTEC SA adalah
mematuhi Sistem CGPA JTM dan MQA.

4. PERS SISTEM PENI N

4.1  Senaraikan personel ILJTM yang ditemui semasa membuat lawatan.(Bahagian ini
boleh digantikan dengan senarai kehadiran dalam perbincangan Pegawai Naziran
dengan personel berkenaan)

Kod/Kemahiran/Tahap Nama Personel Peranan
(Penyelaras, PPD atau
PP)

SEPERTI DI LAMPIRAN SENARAI KEHADIRAN MESYUARAT DAN SENARAI LANTIKAN
PP/PPD

Catatan:
Sertakan lampiran tambahan jika ruang tidak mencukupi.
4.2  Sila senaraikan sebarang pertukaran yang dibuat oleh Institut berkaitan personel

selepas lawatan yang lalu.
Perubahan personel adalah seperti di dalam perkara 4.1.

5. TINDAKAN SUSULAN SEJAK LAWATAN TERAKHIR

5.1 Sila rujuk kepada "Tindakan Susulan Yang Perlu Diambil” dalam laporan verifikasi
yang lalu dan jelaskan tindakan yang telah diambil.

Tindakan Susulan Yang Pegawai Yang Tindakan Yang
Dipersetujui Dalam Bertanggungjawab TelahDiambil
Lawatan
Yang Lalu

TIADA




Sumber/Perpustakaan

6. SOKONGAN DALAM PEMBANGUNAN PEMBELAJARAN CALON
6.1 Nyatakan system sokongan oleh Institut dalam aspek pembelajaran calon.
(Penjelasan Pegawai Naziran hendaklah merangkumi aspek-aspek amalan-amalan
baik atau yang kurang memuaskan yang dilakukan oleh Institut).
Bil Perkara/Aspek MaklumbalasPegawaiNaziran
1 Kaedah Pengajaran / | Kaedah pembelajaran adalah mengikut kaedah yang tepat
' Pedagogi berdasarkan amalan pegdagogi
3 Penggunaan silibus dan | Penggunaan silibus menggunakan apa yang diarahkan
g WIM oleh ibu pejabat
Kawalan displin keatas semua pelajar adalah baik seperti
g, Kaw‘"';’; *’;“; 25 | digariskan di dalam Peraturan Tatatertib dan Akedemik
R Pelajar ILJTM
Peralatan latihan di dalam keadaan yang teratur,
4. Pen?:;zi?n?:;ﬂatan Penyelengaraan juga dilaksanakan dalam keadaan yang
terancang.
: ;imist?;:; dlsg:adgfn Baik, teratur dan masih ada ruang untuk pembaikan dan
; S naik taraf kemudahan bengkel. Amalan 55 dilaksanakan.
susunatur)
Pemeriksaan Sistem | Sistem penilaian berterusan dan peperiksaan akhir
6. Penilaian memenuhi criteria pematuhan JPK dan MQA.
5 Penggunaan Pusat Pengunaan pusat sumbe radalah baik di mana para

pelajar dapat memanafaatkan kemudahan yang ada.




7.1

7.2

8.1

VERIFIKA LAMAN

Bagaimanakah pengesahan/verifikasi dalaman dilaksanakan (cara dan kekerapan
penyemakan oleh Pegawai Pengesah)?

kan dan pen n bukti penilaian dilakukan mengikut I yan
itetapkan

Nyatakan dan terangkan secara khusus program-program yang mana proses
verifikasi dalamannya adalahkurang memuaskan.

Tiada
KETERANGAN TAMBAHAN

Senaraikan keterangan tambahan atau maklumbalas daripada calon dan pegawai-
pegawai Institut. (Gunakan lampiran lain jika ruang ini tidak mencukupi).

9.

9.1

| Asrama dan kemudahan kelas adalah Kemudahan kelas dan makmalamat
memuaskan dan perlu ditambah baik dukacita. Perlubajet dalam pembaikan kelas
(masalah air) latihan (Di Jabatan Operasi Latihan

Mekanikal ) = maglely  Ajecondd .

PERANCANGAN AKAN DATANG

Berikan butir-butir sebarang perubahan utama yang dijangka akan dilakukan pada
tahun hadapan termasuk perancangan untukmemulakan program/kemahiran-
kemahiran baru.

TIADA

LAPORAN VERIFIKAST PEGAWAT NAZTRAN VERST 2015



10. LAIN-LAIN KENYATAAN/CADANGAN

11. TINDAKAN SUSULAN YANG PERLU DIAMBIL

Tindakan-tindakanSusulan Yang

Pihak Yang

Dibincangkan Dipertanggungjawabkan

TarikhSasar
an

1. Terdapat perbezaan padajenis
penilaian dan agihan peratusan
bagi kursus EL12 DTK Mekatranik
modul DEM 2333 sem. 2 pelajar
sesi kemasukan 2/2014, sesi
latihan 1/2015 berbanding
ketetapan Course Information
Summary (CIS) DTK Mekatronik
yang diwartakan oleh ibu pejabat
untuk perlaksanaan bermula pada
sesi 1/2014,

- Elpkehi Magbine
(1 Tk..'lnf)

TandatanganKetuaPN :

L: OHAMAD
Nama PenuhKetuaPN Pegawai Nafran JTM 15032

—PEgRWET LAt Yekaseat—
ADTE

Tarikh ; _13%‘7;})-{

GA Y




1. Semakan telah dibuat pada dokumen SPC.02 dan Selesai

silibus kursus DEM2333 Electric Machine. Didapati

| terdapat perbezaan jenis dan kaedah penilaian pada

markah pelajar yang tercatat pada SPC.02 dan silibus

kursus bagi pelajar program EL12 Diploma Teknologi

Kejuruteraan Mekatronik intake 2/2014 sesi latihan
1/2015.

Pihak pengurusan telah mengeluarkan memao arahan
mohon penjelasan kepada pengajar pada 29 Jan 2015
untuk memberi penjelasan berkenaan perkara ini.
(Rujuk Lampiran 1)

Pihak pengurusan telah mengadakan Bengkel
Semakan dan Cetakan SPC pada setiap sesi bagi
membuat semakan terhadap SPC yang dihantar oleh
pengajar. Satu senaral semak telah dihasilkan dan
digunakan pada bengkel semakan sesi latihan
1/2015. Senarai semak ini telah dikemaskini semula
berikutan penemuan perbezaan jenis dan kaedah
penilaian pada markah pelajar yang tercatat pada |
SPC.02 dengan silibus kursus dan digunakan
sepenuhnya pada sesi lathan 2/2015. (Rujuk
Lampiran Z). Pihak pengurusan telah mengambil
tindakan segera bagi menangani masalah ini dan
penemuan oleh Pegawal Naziran merupakan
penemuan bagi keputusan sesi latihan 1/2015.

Semakan akan dibuat dengan lebih teliti oleh
| Pengurus Program dan Ketua Jabatan semasa m

Bengkel Semakan dan Cetakan SPC pada sesi akan
datang.

Cadangan/Komen

Tandatangan Pengarah

Nama Pengarah

PUSAT LATIHAN TEKNOLOG! TINGGI (ADTE
SHAH aLAM )

LAPORAN VERIFIKAST PEGAWAT NAZIRAN VERSI 2015



13. BORANG SENARAI SEMAK

13.1 Mesyuarat pembukaan oo |
13.2 Program Naziran v
13.3 Pengesahan SPC.05, SPC.06 dan SPC.07 v’
13.4 Mesyuarat penutup v
13.5 Hantar Laporan Naziran ke ILJTM i

Nota : Sila v di dalam kotak yang disediakan.

Disediakan oleh, Disahkan oleh,

ctla PegawaiNaziran Pengarah ILJTM zuraka BIN YUsoF
RASHID BIN MOHAMAD FERCARAR

| MaziTEn J‘TH.'i PUSAT LATIHAN OLOGI TINGGI (ADTEC
F::E: :iiL atinan Vokasional Jid SHAH IL::'I o e :
ADTEC Jérantut



SENARAI KEHADIRAN

MESYUARAT : MESYUARAT PEMBUKAAN LAWATAN NAZIRAN BIL 1/2016

TARIKH  :26~28 JAN 2016

NO NAMA BAHAGIAN TANDAT%NGAN
1| Junstpss ma7 Bossin K PLE Q%‘

2 | RASHD By MMoBAM Ap PNa2 vy ‘:i'—

3 He2epwll miy ARDVWAY Hagd M % NELigp N |

4 08 FArvoreMBRYAT AT |k pagim Bset

3 | ZARZI\NA BY. BRAHImM PP PEK

© | ARlZzp BNt 2ANAL fP ot

7| MunIRAR  BINTI IsmAIL PP DPP

NADal g odt CMWED

T

AaLiN HAE2RINA EAmaR2imap) PP D1E

10

EITI ME#HAH MOHD LASHD

Pp bpa-

11

Nad@atul Amirah bt. Ahmad Abdul Ghgni PP DT
12 | Nabilab  bink Mohamed pp ODTP
B | Zansna B bod hesak PP Av
1 | Juman ZuLHIEH#M B fzfgpf L,(_,L,q,m CE  Amr

15

bastrnl Khizam Saliwm

Pl'/‘o*al,,

16

17

18




SENARAI KEHADIRAN

MESYUARAT : MESYUARAT PENUTUP LAWATAN NAZIRAN BIL 1/2016

TARIKH : 26™28 JAN 2016
NO NAMA BAHAGIAN TANDATANGAN
1| NorMuon 87 Smim 77 ML:
2
3 .
RasHID BIN molaM AP F- Va2 RaN ?’TT
: TJurhsIPAH B Mas Hiss)w RS FLE {’Q:Z -
¥
5 | HBL AN O LB TR UAT) 1k et pa by /9 I
B | ZARINA BT. IgRAHIM PP bE k }}f_
7| SITI RBHAH MOHD pASHD PP DPA /»?ﬁéz/
: /,
8 ZoANZH  Beai? ABD  ROL PP A Q!g?
9 |NAT AR OWi Al Py VF‘ Q&)
10 | MuNiRAR BINTL 1smp - PY P& Dpp ,@u@’
i Nadigtul Amirah bt Ahmad Abdul Ghgqni PP CTIC "@lij_-n
: =) )
12 Nab! al binh Moligue d Pe “DTF Q“"{
13 | HASZALAY B- Asppuatt Werlm | B Ne=ipan | T

14

15

16

i

18




