L
-
LAPORAN VERIFIKASIPEGAWAI NAZIRAN
i JABATAN TENAGA MANUSIA
i
1¢
' KOD ILJTM 08
L
iL NAMA ILITM ILP BUKIT KATIL
. MOHD HAKIM BIN MOHD NASIR
- NAMA PEGAWAI NAZIRAN | MOHD ZAKI BIN KAMALUDIN
L AHMAD MOHSIN BIN MOHD YUSOFF
E | TARIKH LAWATAN 26-28 JANUARI 2016
.
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LAPORAN VERIFIKASI OLEH PEGAWAI NAZIRAN

BUTIR-BUTIR INSTITUT

1.1 Nama dan Alamat Penuh Institut

INSTITUT LATIHAN PERINDUSTRIAN BUKIT KATIL,
LOT 1729 HANG TUAH JAYA,

75450 MELAKA.

1.2 No. Telefon 06-2320600 1.3.No. Fax 06-2329600

EN. A. RAHMAD BIN NGAH
1.4 Nama Pengarah

, EN. AHDENAN BIN ESA
1.5 Nama Penyelaras Institut

(Bahagian Kawalan Kualiti Latihan)

REKOD LAWATAN VERIFIKASI

: ) ) 26 — 28 JANUARI 2016
2.1 Tarikh Lawatan Verifikasi

8.00 PG - 5.00 PTG
2.2 Masa Lawatan Verifikasi

2.3 Siri Lawatan Dalam Tahun Ini :__ /2016

Ly
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3.3  Ulasan/Catatan :

Penambahbaikan boleh dilaksanakan oleh pihak institut hasil dari lawatan kali ini baqi
memastikan Sistem Latihan Kemahiran dan Penilaian ILJTTM dilaksanakan mengikut
ketetapan panduan jabatan vang sedang berkuatkuasa,Secara keseluruhan sistem lati

telah dijalankan dengan baik.

4, PE NEL SISTEM PENILAIAN

4.1  Senaraikan personel ILJTM yang ditemui semasa membuat lawatan.(Bahagian ini
boleh digantikan dengan senarai kehadiran dalam perbincangan Pegawal Naziran
dengan personel berkenaan)

Kod/Kemahiran/Tahap Nama Personel Peranan
(Penyelaras,
PPD atau PP)
En. A Rahmad bin Ngah Pengarah
En. Ahdenan bin Esa BKKL
En. Kamarunnezam bin Karim UPP
Abdullah
Pn Suhaila binti Yusof KJ ELEKTRIK
AD1 TEK. PENYELENGGARAAN Pn Norliah binti Samad PPD
MEKANIKAL
A08 TEK. KIMPALAN En. Rizza bin Abas PPD
BO1 TEK, ELEKTRIK (1 FASA) En. Nor Amizan bin Abd Rahman | ppp
BO4 TEK. INSTRUMEN En. Mat Lawi bin Long Omar PPD
PERINDUSTRIAN
Pn h bt Hj Munandar
BOS TEK. ELEKTRONIK INDUSTRI En.sr::zdi: bin N cJ'erdTn EIE[DJ
BO6 TEK, TELEKOMUNIKASI
E01 TEK. PLASTIK En. Sharmizi bin Abu Bakar PPD
Catatan:

Sertakan lampiran tambahan jika ruang tidak mencukupi.

VARG A0 TETL A T D AT AFATTOAA |/AEDET 20
LAFORAN VERIAIRASD FEGA YA MALIKAN  VERSD S0
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4.2

5.1

Sila senaraikan sebarang pertukaran yang dibuat oleh Institut berkaitan personel

selepas lawatan yang lalu.
Tiada perubahan.

II KAN

ATAN TE I

Sila rujuk kepada “Tindakan Susulan Yang Perlu Diambil” dalam laporan verifikasi
yang lalu dan jelaskan tindakan yang telah diambil.

Tindakan Susulan Yang Pegawai Yang Tindakan Yang Telah
Dipersetujui Dalam Lawatan Bertanggungjawab Diambil
Yang Lalu
1. Hanya satu bengkel dikenal BKKL dan PPD
pasti penilaian teori iaitu
soalannya tiada pemberat.
2. Penyeragaman di RPK iaitu BKKL dan PPD Telah diambil tindakan.

tarikh tandatangan PP dan
PPD.

§ AT AR LA TETE A CF DEr= A [AAAT AlA FTO AN | ACRET 3T o
LAPORAN VERTETKAST PEGAIVAT NASTER v
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Nyatakan sistem sokongan oleh Institut dalam aspek pembelajaran calon. (Penjelasan
Pegawal Naziran hendaklah merangkumi aspek-aspek amalan-amalan baik atau yang
kurang memuaskan yang dilakukan oleh Institut).

Bil Perkara/Aspek Maklumbalas Pegawai Naziran
1. Pengaj;‘ﬁ:gdam Dilaksanakan.
9. Penggunaﬂ ':iiibus dan Baik
3. Kawa;zl’;j"; 335 | Baik dan terkawal
4, Fen?:tm:an?nﬁl:;?r:atan Baik dan memuaskan

Persekitaran latihan/
5. bengkel (keadaan dan | Balk

susunatur)

6. Pemerpiekiﬁ:rar?istem Baik
7 Penggunaan Pusat Baik

Sumber/Perpustakaan

I ASD AR LAEDTETFL A &
AN 7/

LAFCH
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7.1

7.2

8.1

VERIFI I DALAMAN

Bagaimanakah pengesahan/verifikasi dalaman dilaksanakan (cara dan kekerapan
penyemakan oleh Pegawal Pengesah)?

Bagi bahagian yang menjalankan latihan secara modul, PP disarankan untuk
menyeiesalkan penliglan sebalk sandld selesdl modul terseput, FPrL per llT__II-__'fl.!;-
penilaian _lengkap dan menepati svarat Penilaian Kemahiran Malaysia sebelum
mengesahkan penilaian.

Nyatakan dan terangkan secara khusus program-program yang mana proses
verifikasi dalamannya adalah kurang memuaskan.

Senaraikan keterangan tambahan atau maklumbalas daripada calon dan pegawai-
pegawai Institut. (Gunakan lampiran lain jika ruang ini tidak mencukupi).

LAPORAN VERIFTKAST PEGAWAT NAZTRAN VERST 20,
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9.1

PERANCANGAN AKAN DATANG

Berikan butir-butir sebarang perubahan utama yang dijangka akan dilakukan pada
tahun hadapan termasuk perancangan untuk memulakan program/kemahiran-
kemabhiran baru.

N-LAIN KENYATAAN DAN

Dicadangkan supaya diadakan audit dalaman naziran sebelum audit sebenar
dilaksanakan.

Diadakan taklimat oleh wakil pegawai naziran institut yang dilantik atau pihak
BKKL kepada semua pengajar supaya maklumat terkini diperolehi. Ianya juga
untuk memberi kefahaman dan keseragaman bagi setiap bahagian dalam
pembangunan portfolio dan perlaksanaan penilaan calon.

Lr"" J‘-’I_:.:r".?-"ll."'li-' L'.i.}.'l.l.-'l.'l _.',l'-;'}’! _".:"I -'.'I|'l_'.;'_'.--‘:' [ ;,_' :Ir -"l-":—‘:_7.r."'_.'h-‘-1 'ﬂn'. L,F.— o ._'_l!
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11. TINDAKAN LU DIA

L
t Tindakan-tindakan Susulan Yang Pihak Yang Tarikh
- Dibincangkan Dipertanggungjawabkan | Sasaran
i
-

1. Terdapat modul teras tidak mempunyai .
? samada Penilaian Pengetahuan ,Penilaian BEAL - KB A Syl gfazzérfg
- Prestasi atau kedua-duanya kecuali

bahagian Tek. Kimpalan dan Teknologi
L Elektrik bagi sesi 1/2015.

-

_ 2. Terdapat modul subjek umum yang
L tiada penilaian(ujian) bagi sesi 1/2015 BKKL ,Pengajar Subjek Naziran
'L 3. Format RPK bahagian Kimpalan yang

telah diubahsuai dan tidak mengikut BKKL, Kimpalan

format JPK Naziran
| 2/2016
-
)
|
-
L

Tandatangan Ketua PN

MOHD Hmﬁm BIN MOHD NASIR
Mama Penuh Ketua PN

Tarikh : 28 JANUARI 2015

E N e M e

-

LAPORAN VERIFIKAST PEGAWA

I MAZTRAN _VERSI 2015
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12. MAKLUMBALAS DARIPADA ILJTM

Tindakan-tindakan Yang Telah
Dilakukan

1. Terdapat modul teras tidak
mempunyai samada Penilaian
Pengetahuan ,Penilaian Prestasi atau
kedua-duanya kecuali bahagian Tek.
Kimpalan dan Teknologi Elektrik bagi
sesi 1/2015 dan...

2. Terdapat modul subjek umum yang
tiada penilaian(ujian) bagi sesi
1/2015.

Tindakan:

Arahan telah dikeluarkan agar semasa
pengisian SPCO2 di TMS agar
memastikan pengisian markah pada
ruangan yang betul kerana ada
bahagian yang ada menjalankan ujian
tapi mengisi markah di SPC02
diruangan yang lain.

3. Format RPK bahagian Kimpalan
yang telah diubahsuai dan tidak
mengikut format JPK,

Tindakan:

Arahan telah dikeluarkan dan
bahagian Kimpalan akan
menggunakan format RPK seperti
yang ditetapkan.

Tindakan-tindakan Yang
Belum Dilakukan

Tarikh
Sasaran

Sesl
lawatan
naziran

yang akan
datang

—?Wﬁﬁbﬂhlﬁ'ﬁ:‘.m Mean Al

o fon

Cadangan/Komen

el e b

Euav-a,

Tandatangan Pengarah

Nama Pengarah

Tarikh

,Un/z,f
e

Bukit hiil, Mekaka

LAPORAN VERIFIKAST PEGAWAT NAZIRAN VERST 2015



13. BORANG SENARAI SEMAK

13.1 Mesyuarat pembukaan _
L 13.2 Program Naziran i
13.3 Pengesahan SPC.05, SPC.06 dan SPC.07 il
L 13.4 Mesyuarat penutup ;
IL 13.5 Hantar Laporan Naziran ke ILJTM 2
L Nota : Sila v di dalam kotak yang disediakan.
W
f
3
¥ Disediakan oleh, Disahkan oleh,
-
L DR e
L Ketua Pengarak ILJTM
f
L
E -

B I N R

LAPORAN VERIFIKAST PEGAWAT NAZIRAN_VERST 2015
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