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LAPORAN VERIFIKASI OLEH PEGAWAI NAZIRAN

BUTIR-BUTIR INSTITUT

1.1  Nama dan Alamat Penuh Institut

INSTITUT LATIHAN PERINDUSTRIAN KOTA KINABALL,
JALAN 3, KKIP SELATAN,

88450 KOTA KINABALLU,

SABAH

1.2 No. Telefon | 088-495825 1.3.No, Fax | 088-499851

1.4 Nama Pengarah » EN MUSTAL BIN MAHMOD

1.5 MNama Penyelaras Institut ' EN MUHAMMAD NAZRI BIN TUMIN
(Bahagian Kawalan Kualiti Latihan)

FIKA
2.1 Tarikh Lawatan Verifikasi : 16— 18 0GOS 2016
2.2 Masa Lawatan Verifikasi : 8.00 PAGI — 5.00 PETANG

2.3 Siri Lawatan Dalam Tahun Ini ; 2/2016
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3.3 Ulasan/Catatan ;
Sistem TMS telah digunakan sepenuhnya di ILPKK bermula sesi pembelaiaran
1/2014. Penilaian yang dilaksanakan memenuhi kreteria yvang ditetapkan tetapi
terdapat terdapat beberapa perkarayan bahbaikanseperti penetapan
' redit_modu nilaian kerj ' ati keperluan minimum (2
penilaian Teori dan 2 penilaian Amali).Syarat pemberat kerja kursus Modul Teras
tidak dipenuhi untuk melayakkan pelajar menduduki Peperiksaan Akhir.
Semakan terhadap penyediaan portfolio pelajar did ' naan telah mene
keperluan Sistem Persijilan Kemahiran Malaysia. Walaubagaimanapun terdapat
pengambilan pelajar tersebut tidak didaftarkan dalam sistem e-skm keranainstitut
sedan s pentauliahan JPK. Terdapat bebera erkar
penambahbaikan

4. PE NEL SISTEM PE

4.1 Senaraikan personel ILJTM yang ditemui semasa membuat lawatan.(Bahagian ini
boleh digantikan dengan senarai kehadiran dalam perbincangan Pegawal Naziran
dengan personel berkenaan)

Kod/Kemahiran/Tahap NamaPersonel Peranan

(Penyelaras, PPD atau
PP)

Mesyuarat pembukaan
Naziran pada 16 Ogos 2016 | Rujuk senarai kehadiran
jam 9.00Pagi. vang dilampirkan.

Mesyuarat penutupan Naziran

pada 18 Ogos 2016 jam Rujuk senarai kehadiran
10.00 pagi. yang dilampirkan .
Catatan:

Sertakan lampiran tambahan jika ruang tidak mencukupi.

4.2

Sila senaraikan sebarang pertukaran yang dibuat oleh Institut berkaitan personel
selepas lawatan yang lalu.
Perubahan personel adalah seperti di dalam perkara 4.1.
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5. TI ULAN

AK

KHI

5.1 Sila rujuk kepada “Tindakan Susulan Yang Perlu Diambil” dalam laporan verifikas
yang lalu dan jelaskan tindakan yang telah diambil.

pelajar dari ADTEC terlibat periu
diperolehi bagi mengesahkan
pengecualian Latihan Industri
pelajar berikut ;-

. Tek. Pemesinan CNC — B Orang
ii. Tek, Automotif — 10 Orang

iii. Tek, Elektronik Industrl — 12
Crang

iv. Tek. Komputer Sistem — 5
Orang

Teguran Lawatan Pertama
Naziran Bil 12016

AD1 TEKNOLOGI MEKANIK
INDUSTRI
SESI LATIHAN 1/2015 (SEM.1)

1) Jumlah pelajar yang didaftarkan
pertama kali dalam TMS (rujuk
SPC.02) tidak sama dengan
SPC.05.

2) Markah pelajar Mohd, Azizul
Nizamn Bin Albat tiada markah
keseluruhan modul Sem, 1. tetapi
markah keseluruhan modul ada
pada SPC.05 Sem. 2

3) Dokumen pelajar tidak
lengkap:-

l. Mohd. Azizul Nizam EBin Albat
{Sem. 1 tiada nama dalam TMS)
ii. Pg. Mohd. Hairee Bin. Pg.
Patera (BERHENTI- Feb. 2015-
Sem. 1)

PENYELARAS LATIHAN
INDUSTRI

KB TEK., MEKAMIK
INDUSTRI/BEKL

KB TEK. MEKANIK
INDUSTRI/BKEL

EFPL

Tindakan Susulan Yang
Dipersetujui Dal d
nrlaw;:;" s Pegawai Yang Tindakan Yang
Yang Lalu Bertanggungjawab TelahDiambil
Surat pengesahan lapor diri i ;

Dokumen berkenaan surat

pengesahan lapor diri dari

Adtec bagi pengesahan

pengecualian Latihan Industrl.

»  Pihak BPPL/cess telah
maklum dan akan
memastikan ADTEC
yang terlibat periu
menghantar surat
pengesahan lapor diri
bagl pengecualian
Latihan Industri.
Sebelum ini, surat
pengecualian hanya
dibuat di peringkat
ILPKK sahaja.

Lawatan Pertama

1

Masalah enrolmen pelajar
di dalam system TMS yang
melibatkan pelajar yang
Tangguh/ Berhenti/
Diberhentikan perlu di
enral pada setiap semester
dan perlu di "Withdrawn
Mot Complete’ dalam
system TMS bagi
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memastikan bilangan

SESI LATIHAN 2/2015 (SEM. 2) pelajar adalah sama.

4. Pelajar perlu ULANG MODUL e AT Semua SPCO5 sesi terlibat
subjek umum yang gagal pada INDUSTRI/BKKL/UPP telah dicetak semula dan
Peperiksaan Akhir Sesl 1/2016:- telah ditandangani oleh

i) Datu Shamsul-5K-2021 FCaRwe Nazvan.

ii) Firdaus- SK-2021 (perkara

iii)Md. Khairul-PI-2013 1,2,36811,12,13,1415)
5. Dokumen BERHENTI pelajar BPPL

perlu dilampirkan dalam fail yang

disemak:-

Maohd. Azizul Nizam Bin Albat
(BERHENTI — Sem. 2)

2. Pelajar yang gagal
All TEKNOLOGI AUTOMOTIF Subjek Umum akan

mengulang peperiksaan
SESI LATIHAN 2/2014 (SEM.1) akhri?pad: . pE'k
peperiksaan

6. Jumilah pelajar yang didaftarkan sesl 1-2016 manakala
g:ﬁ??tﬁlikﬁlﬂm 1;'15 {rujuk KB TEK, AUTOMOTIF pelajar yang gagal Subjek
.02) tidak sama dengan
g /BKKL/ UPP/ BPPL leras sedang mengulang
SPC.05.
semester,
i) Khasful Azmi Bin Nasir {(perkara 4,9.dan 10)

(BERHENTI- Oct. 2014-Sem. 1)
ii) Mazli Bin Abdul Ta"ut (Sem, 1
tiada nama dalam TMS &
BERHENTI- Julai 2014)

SEST LATIHAN 12015 (SEM. 2)
7. Kesilapan pada dokumen AN Dephant pellajar
pelajar berhenti:- BPPL ada dilampirakn dalam fail
i} Mohammad Amin Bin Hussin yang disemak pada
(BERHENTI Sem, 2 * tarikh pada

surat berhenti adalah pada Oct, A Dosamen

2014 Sem, 1, SPC.05 Sokongan Pelajar. Plhak
menunjukkan pelajar menjalani institute akan

pengafian sepenuhnya pada )

sem.1.) mempertimbangkan

iit) Mohd Hafiz Jalaluddin Bin cadangan pihak Naziran
Nambo (BERHENTI Sem, 2 * berkenaan kedudukan

tiada surat berhenti., Namun I
semasa Sem. 1, SPC.05

menunjukkan pelajar menjalani tersebut.

pengailan sepenuhnya pada (perkara 5)
sem.1).

LAFCRAN VERIFIRASS PEGAWAS MNASIRAN VERSS Zilia




Al7 TEKNOLOGI CADD-
MEKANIKAL (MINYAK & GAS)

SEST LATIHAN 1/2015 (SEM.1)

8, Jumlah pelafar yang didaftarkan
pertama kali dalam TMS (rujuk
SPC.02) tidak sama dengan
SPC.05.

Pelajar:

1) Valerl May Rayner (Sem. 1 tiada
nama dalam TMS & BERHENTI- 14
Jan 2015)

i} Nursyurah Nazirah Nazdiyah
Binti Abd Malik (DIBERHENTIKAN
20 April 2015-Sem. 1)

SEST LATIHAN 2/2015 (SEM. 2)

9. Pelajar gagal subjek umum
perlu mengulang pada
Peperiksaan Akhir Sesi 1/2016

Wesley Pangiran — GAGAL BI1052

BO1 TEKNOLOGI
JURUELEKTRIK

SESI LATIHAN 2/2015 (SEM. 2)

10, Pelajar-pelajar gagal subjek
umum/modul perlu mengulang
pada Peperiksaan Akhir Sesi
1/2016:-

i} Atig Mazuan GAGAL subjek
umum BI2, SK2 & MK2

i) Alvin Alan GAGAL sublek umum
MKZ

i) Azhar Abdul Saln PI2

iv) Mohd Faiz GAGAL subjek
umum SK2

v} Mohd Morisma GAGAL subjek
umum PI2

KB TEKNOLOGI CADD-
MEKANIKAL (MINYAK &
GAS)/BKKL/UPP

KE TEKNOLOGI CADD-
MEKANIKAL (MINYAK &
GAS)/BRKL/UPP

KB TEKNOLOG]
JURUELEKTRIK/BKKL/UPP

4. Terdapat kesilapan tarikh

dokumentasi yang
melibatkan tarikh berhenti
pelajar, BPPL telah
maklum tentang perkara
ini dan akan memastikan
tidak terdapat lagi
kesilapan tarikh berhent
pelajar,

{ perkara 7)

LAPORAN VERTFIKAST PEGAWAT NAZTRAN_VERST 2015




vi) Sukardl Mansur GAGAL subjek
umum SK2 & MK2, GAGAL subjek
TERAS - 3 Phase Wiring, Single
Phase Wiring & Electrical Act &
Actions

BO5 TEKNOLOGI ELEKTRONIK
INDUSTRI

SESI LATIHAN 2/2014 (SEM.1)

11. Jumlah pelajar yang
didaftarkan pertama kali dalam
TMS (rujuk SPC.02) tidak sama
dengan SPC.05,

Pelajar;

i} Disson Jiram Muja — nama tdak
tersinarai dalam TMS &
BERHENTI-10 July 2014

i} Abdul Wahdie Bin Maudin -
BERHENTI - 13 Oct 2014)

SESI LATIHAN 1/2015 (SEM. 2)

12. Data pelajar dalam TMS perlu
sentiasa dikemaskini.

Pelajar;
i) Muhammad Shahrul Bin Arbai
(BERHENTI - 25 May 2015)

B10 TEKNOLOGI
MEKATRONIK

SESI LATIHAN 1/2015 (SEM.1)

13. Jumlah pelajar yang
didaftarkan pertama kali dalam
TMS {rujuk SPC.02) tidak sama
dengan SPC.05,

Pelajar:

i) Railey Opin Sem. 1 tiada nama
dalam TMS & BERHENTI - 16 Jan
2015,

i) Muhamrpad Iwan Bin Ahmad

KE TEKMOLOGI
ELEKTRONIK INDUSTRI
[BKKL/UPP

KB TEKNOLOGI
ELEKTRONIK INDUSTRI
JBPPL

KB TEKNOLOGI
MEKATRONIK / BEKL/UPP

LAPORAN VERIFIKAST PEGAVYA! NAZTRAN VERST 2015




Bustam BERHENTI - 12 May 2015,

SESI LATIHAN 2/2015 (SEM. 2)

14, Data pelajar dalam TMS perlu
sentiasa dikemaskinl.

Pelajar:

i} Mohd Amirul Shafig Bin Jaya
Surya — BERHENTI — 12 Mov,
2015,

FO1 TEKNOLOGI KOMPUTER
(SISTEM)

SESI LATIHAN 1/2015 (SEM.1)

15. Jumlah pelajar yang
didaftarkan pertama kali dalam
TMS (rujuk SPC.02) tidak sama
dengan SPC.0OS.

Pelajar:

i) Farah Hani Binti Amin Sem, 1
tiada nama dalam TMS &
BERHENTI - 7 Jan 2015,

ii) Siti Fazirah Binti Suhaimi
BERHENTT - 7 Jan 2015,

it} Mad Mustar Bin Shar
BERHENTI - 26 Jan 2015,

iv) Fazrinah Binti Abdul Rahman
TANGGUH sem. 1 - 30 Jan 2015.

v) Muhammad Hafie Bin Likop
PERHEBAT

KB TEKNOLOGI
MEKATRONIK /BPFL

KB TEKNOLOGI
ELEKTRONIK INDUSTRI
{BKKL/UFF/EFPL

LAFPORAN VERIFIRAST PEGAWAT NAZTRAN VERST 6115




6. N DALAM UNAN PEMB LON
6.1  Nyatakan system
sokonganolehInstitutdalamaspekpembelajarancalon, (PenjelasanPegawaiNaziranhend
aklahmerangkumiaspek-aspekamalan-amalanbaikatau yang kurangmemuaskan yang
ditakukanolehlnstitut).
Bil Perkara/Aspek MaklumbalasPegawaiNaziran
¥ Pengajaran adalah mengikut prosedur dan kualiti latihan
1. KaedahPengajaran/Ped yang telah ditetapkan.
agogl
i Silibus dan WIM yang digunakan adalah mengikut
2. Penggunﬁslnglhbusdan standard daripada pihak ibu pejabat.
3 Kawalankeataspelajar PRCiuAcian
Peralatan latihan dan mesin perlu penyelenggaraan
Pengurusanperalataniat :
4, ihan/mesin pembaikan dan pencegahan.
PEHEE;':;;ELTMEM Amalan 55 telah dilaksanakan. Ruang Latihan dalam
. e b keadaan kemas bersih dan teratur.
)
Sistem penilaian telah menggunakan TMS sepenuhnya
6 PemeriksaanSistemPeni | dan memuaskan kerana telah menepati keperluan sistem
: laian penilaian JPK dan ILJTM.
Pusat Sumber digunakan sebagai tempat perbincangan
PenggunaanPusatSumb | dan mencari bahan rujukan untuk pelajar. Sumber rujukan
7 er/Perpustakaan disusun dengan kemas.

LAPORAN VERIFIKASY PEGAWAT NAZTRAN VERST 2045




7. VERIFIKASI DALAMAN

/.1  Bagaimanakahpengesahan/verifikasidalamandilaksanakan
(caradankekerapanpenyemakanolehPegawaiPengesah)?

Pengesahan dan verifikasi yang dilakukan menepati keperuan IPK tetapi _perly
ditambahbaik bagi memastikan kualiti dan dokumen yang dilengkapkan menepati
keperluan penilaian dan prosedur penilaian berkaitan.

/.2 Nyatakandanterangkansecarakhusus program-program yang mana proses
verifikasidalamannyaadalahkurangmemuaskan.

Tiada

8. KETERANGAN TAMBAHAN

8.1  Senaraikan keterangan tambahan atau maklumbalas daripada calon dan pegawai-
pegawai Institut. (Gunakan lampiran lain jika ruang ini tidak mencukupi).

Maklumatdaricalon Maklumatdaripegawai-
pegawailnstitut
Pelajar berpuas hati dengan sistem Sistemn TMS tiada fungsi automatik untuk
penilaian dan persijilan kemahiran Malaysia | laksanakan syarat pernilaian. (tidak sekat
yang dijalankan. pengisian markah Peperiksaan Akhir jika
syarat lulus minimum Kerja Kursus tidak
I dicapai)

| Tidak mendapat maklumat terkini
berkenaan pembangunan portfolio pelajar
mengikut garis panduan terbaru daripada
JPK.

LAFORAN VERIFTKAST PEGAWAT NAZTRAN VERST 2015



9.

8.1

10.

PERANCANGAN AKAN DATANG

Berikanbutir-butirsebarangperubahanutama yang dijangkaakandilakukanpada tahun
hadapantermasukperancanganuntukmemulakan program/kemahiran-kemahiranbaru,

Pelan Tr ' baru bermula di ILPKK da sepenuhnya

bermula 2/2016 dan akan diteruskan

= KENYAT DAN

Ketua Jabatan dan Ketua Bahagian hendaklah memastikan dan menyemak
penilaian kerja kursus (modul yang mempunyai komponen amali) hendaklah
dijalankan minima empat (4) kali bagi setiap modul di mana ia merangkumi dua
(2) kali penilaian komponen teori dan dua (2) kali penilaian kompaonen amali,
Bentuk kerja kursus perlu diseimbangkan dan melibatkan ujian prestasi dan ujian
pengetahuan bagi setiap komponen tersebut,

Ketua Jabatan dan Ketua Bahagian hendaklah memastikan dan menyemak
markah kerja kursus modul teras perlu mencapai 50% pemberat bagi kamponen
amali dan teori (Lulus Minimum Teori : 10% Lulus Minimum Amali: 20%).

Modul yang tidak memenuhi syarat minimum kerja kursus TIDAK akan dinilai
dan modul dinilai GAGAL.

Semakan menyeluruh diperingkat dalaman institut terhadap dokumen SPC.02,
03, 05 boleh dilaksanakan bagi memastikan dokumen lengkap ditandatangani
dan syarat persijilan ditepati, seperti jam kredit setiap modul termasuk OIT, Jam
Kredit Dikecualikan (Pengecualian OIT), Pengiraan CGPA dan lain-lain.

Taklimat Panduan Sistem Latihan Kemahiran dan Penilaian ILJTM perlu
disampaikan kepada semua bahagian supaya pemahaman semua pengajar
dapat ditingkatkan.

Taklimat pembangunan portfolio pelajar mengikut garis panduan terbaru oleh
JPK perlu dilaksanakan oleh Pegawai JPK bagi memastikan pemahaman Pegawai
Penilai dan Pegawai Pengesah Dalaman dapat ditingkatkan dan keseragaman
oleh semua bahagian dapat dicapai.

LAPORAN VERIFIRAST PEGAWAS NAZIRAN VERST 2015



11. LAN PERLU D

Tindakan-tindakanSusulan Yang
Dibincangkan

Pihak Yang

Dipertanggungjawabkan

TarikhSasar

1. Penilaian kerja kursus sekurang-
kurangnya merangkumi dua (2) kali
penilaian komponen teor dan dua (2)
kali penilaian komponen amali,

(1 Tugasan Teori , 1 Tugasan Amali
dan 1 Ujian Pengetahuan, 1 Ujian
Prestasi)

Al1l-Teknologi Automotif (1/2014);

A11-01-01 : Tiada Tugasan Amali
Al11-01-02 : Tiada Tugasan Amali
A11-01-03 : Tiada Ujian Prestasi

Al11-01-04 : Tiada Tugasan Amali
Al11-01-06 : Tiada Tugasan Amali
A11-02-05 : Tiada Tugasan Amali
A11-02-06 : Tiada Tugasan Amali

2. Kerja kursus modul teras perlu
mencapai 50% pemberat bagi
komponen amali dan teori (Lulus
Minimum Teori : 10% Lulus Minimum
Amali: 20%).

Pelajar diberi Status LULUS walaupun
tidak mencapai Peratus Minimum Teori
dan Amali untuk Kerja Kursus.

Al11-Teknologi Automotif (1/2014):
Pelajar perlu Ulang Modul sebelum layak
dipersijilkan.

A11-02-03 : 4 orang perlu UM
A11-02-04 : 2 orang perlu UM
A11-04-05 : 6 orang perlu UM
A11-04-06 : 1 orang perlu UM

AD1-Mekanik Industri (1/2015):
Pelajar perlu Ulang Modul sebelum layak
dipersijilkan.

AD1-02-05 : 2 orang perlu UM
AD1-02-08 : 6 arang perlu UM

KJ, KB, UPP

KJ, KB, UPP

KJ, KB, UPP

KJ, KB, UPP

LAPORAN VERTETKAST PEGAWAT M
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FO1-Komputer Sistem (2/2014):
Pelajar perlu Ulang Modul sebelum layak
dipersijilkan,

F01-01-03 : 1 orang perlu UM KJ, KB, UPP
F01-02-04 : 3 orang perlu UM

3. Pengiraan semula CGPA untuk pelajar
yang terlibat Pengecualian OJT. Jam
Kredit yang dikecualikan ialah 3 @ 6
(Kursus Teknologi Elektrik)

B
A11- T. Automotif(1/2014): 9 orang KJ, KB, UPP

4. Dokumen Sokongan untuk pelajar
yang Berhenti, Diberhentikan,
Tangguh, Gantung tidak
lengkap/tidak dilampirkan.

kJ, KB, UPP

A17-CADD Mekanikal (2/2015): 5

orang

5. Kompaosisi Markah Penilaian Modul
Umum dim SPC.02 tidak mengikut
ketetapan berikut : -

Kerja Kursus; 60%
Peperikasaan Akhir: 40% KJ, KB, UPP

AO01-Mekanik Industri (1/2015):
IT-1061 Aplikasi Komputer :-
KK 50%,PA:50%

Tandatangan Ketua PN

Lou Maziran ]T:-1 15109
MNama Penuh Ketua PN : pegawai Mtihan Vokasional DV41

TLF Kuala Tompur

Tarikh : 22 .3 -20lb -
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12. MAKLUMBALAS DARIPADA ILITM

Tindakan-tindakan Yang Telah Tindakan-tindakan Yang Tarikh
Dilakukan Belum Dilakukan Sasaran

1. Semua pengajar telah dimaklumkan
mengenai penilaian yang mana perlu lebih
telus dan mengikut standard yang
ditetapkan dimana ia merangkumi 2
penilaian teorl dan 2 penilaian amali,

(perkara 1)

2. Perkara 2 akan diberi penekanan yang
serius, kerana menyebabkan pelajar periu
ulang moadul untuk membaolehkan mereka
dipersijilkan Sijil Teknologi atau  Sijil
Juruteknik. Pelajar-pelajar ini akan diminta
untuk mengulang modul yang gagal kerja
kursus untuk membolehkan mereka di
persijilkan. Para pengajar juga telah
diberikan Buku Panduan Sistem Latihan
Kemahiran dan Penilaian ILJTM bagi

memudahkan mereka memahami

mengenai Pelaksanaan Sistem Latihan

ILTM.
« Mekanik Industri SESI 1/2017
« Automotif

= Komputer (sistem)
(perkara 2)

3. Tindakan telah diambil dimana SPC 05
Sem 5 bagi kursus Automtif telah diubah
untuk pengecualian OJT dan pengiraan
semula CGPA telah dilakukan. TMS perlu
di tambah baik bagi membolehkan credit |
LI dikecualikan bagi pelajar yang sambung
belajar ke ADTEC.

(perkara 3)

4, BPPL telah maklum tentang perkara ini
dan akan memastikan segalai dokumen
sokongan  berkaitan pelajar  akan
disertakan bagi memudahkan verifikasi
yang dilakaukan pegawai naziran.

(perkara 4)




Tindakan-tindakan Yang Telah
Dilakukan

Tindakan-tindakan Yang
Belum Dilakukan

Tarikh
Sasaran

5. Terdapat kesilapan pengajar bagi kursus
Mekanik Industri yang mana tersalah pilih
pilihan komposisi markah bagi modul
Aplikasi Komputer di dalam sistem TMS.
Tindakan telah diambil serta merta bagi
membetulkan masalah ini. Dan markah
telag diubah ke komposisi yang betul iaitu
kerja kursus 60% dan penilaian akhir 40%

(perkara 5)

SESI 1/2017

Cadangan/Komen

Tandatangan Pengarah

Nama Pengarah

Tarikh

SERTETE A S5 e A T AMAFTRAN |
o FArr sy el B e PR P Pl | 4 %



13. RAN RAI

13.1 Mesyuarat pembukaan

13.2 Program Naziran

13.4 Mesyuarat penutup

o
P
13.3 Pengesahan SPC.05, SPC.06 dan SPC.07 7]
—
i

13.5 Hantar Laporan Naziran ke ILJTM

Nota : Sila v di dalam kotak yang disediakan.

Disediakan oleh,

Ketua Pegawai Naziran
MOHD NORHISHAM BIN WORDIN
Pegawa Maziran 1T 15109
arawal Latihan Vokasmnal DV41
ILP Kuala Lumj

LAPORAN VERIFIKAST PEGAWAT NAZTRAN VERST 2015



