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LAPORAN VERIFIKASI OLEH PEGAWAI NAZIRAN

BUTIR-BUTIR IN T

1.1 Nama dan Alamat Penuh Institut

INSTITUT LATIHAN PERINDUSTRIAN LEDANG,
KM 43 JALAN SEGAMAT,
84020 SAGIL TANGKAK, JOHOR

1.2 No. Telefon 06-9773800 1.3. No. Fax 06-9773799

EN. MOHAMMAD MUSA BIN AHMAD
1.4 Nama Pengarah

EN. MUHAMMAD ZULFAHMI BIN ARIPIN
1.5 Nama Penyelaras Institut

(Bahagian Kawalan Kualiti Latihan)

REKOD LAWATAN VERIFIKASI

8 — 10 FEB 2015
2.1 Tarikh Lawatan Verifikasi

B 8.00 PG - 5.00 PTG
2.2 Masa Lawatan Verifikasi

2.3 Siri Lawatan Dalam Tahun Ini : __"2015
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3.3 Ulasan/Catatan :

Penambahbaikan telah dilaksanakan oleh pihak institut hasil dari tindakan susulan lawatan

terakhir bagi memastikan Sistem Penilaian SPC dilaksanakan mengikut ketetapan Panduan

Penilaian SPC ILJTM yang sedang berkuatkuasa. Walaupun begitu, terdapat beberapa isu

yang boleh ditambahbaik bagi memantapkan lagi sistem penilaian ini.

4. PERSONEL SISTEM PENILAIAN

4.1  Senaraikan personel ILJTM yang ditemui semasa membuat lawatan. (Bahagian ini
boleh digantikan dengan senarai kehadiran dalam perbincangan Pegawai Naziran
dengan personel berkenaan)

Kod/Kemahiran/Tahap Nama Personel Peranan
(Penyelaras, PPD atau
PP)

Lampiran 1 (a) dan (b) -
Kehadiran Mesyuarat
Pembukaan dan Mesyuarat
Penutup Lawatan Verifikasi
Naziran bil 1/2015

Catatan:
Sertakan lampiran tambahan jika ruang tidak mencukupi.

42  Sila senaraikan sebarang pertukaran yang dibuat oleh Institut berkaitan personel
selepas lawatan yang lalu.

Perubahan personel adalah seperti di dalam perkara 4.1.
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5. TINDAKAN S LAN SEJAK LAWATAN TERAKHIR

5.1  Sila rujuk kepada “Tindakan Susulan Yang Perlu Diambil” dalam laporan verifikasi
yang lalu dan jelaskan tindakan yang telah diambil.

Tindakan Susulan Yang Pegawai Yang Tindakan Yang Telah
Dipersetujui Dalam Lawatan Bertanggungjawab Diambil
Yang Lalu
1. Didapati kertas penilaian CGPA KJ/KB/Pengajar Selesai

terdapat di dalam portfolio
teras JPK di mana ianya periu
dikeluarkan dan dimasukkan
ke dalam fail yang berlainan
untuk memudahkan
pemeriksaan markah SPC.02
pada masa hadapan

2. Markah penilaian Kerja Kursus KJ/KB Selesai
secara pukal

3. Terdapat pelajar yang tidak PENGAJAR/KB/KJ/BKKL Selesai
memenuhi syarat menduduki

peperiksaan akhir tetapi lulus
modul berkenaan. Pelajar
tidak dimaklumkan mengenai
tidak layak menduduki
peperiksaan akhir.

PENGAJAR/KB/KJ

4. Modul/subjek yang tiada Selesai
elemen penilaian ujian.
5. Pelaksanaan Peperiksaan BKKL / BAHAGIAN Selesai

Ulangan dilaksanakan lewat
iaitu selepas mesyuarat
pengesahan keputusan.
Proses pelaksanaan
peperiksaan ulangan perlu
diperbaiki mengikut ketetapan
penilaian yang sedang
berkuatkuasa.
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Tindakan Susulan Yang Dipersetujui Pegawai Yang Tindakan Yang

Dalam Lawatan Bertanggungjawab | Telah Diambil
Yang Lalu
6. Kelulusan Pengecualian Latihan KJ/KB Selesai

Industri bagi pelajar ILP yang
menyambung pengajian ke ADTEC
perlu dilihat bersama kelulusan
semua modul dan subjek di ILP.
Dimana pelajar tidak layak
menyambung pengajian ke ADTEC
apabila masih terdapat
modul/subjek semester sebelum
yang belum lulus ulang modul.

7. Tiada pemantauan penyelarasan BKKL/KJ/KB/Pengajar Belum selesai
pada Sistem Persijilan Tunggal
Kemahiran Malaysia. Penyelarasan
perkara-perkara seperti berikut :-

- Susunan Portfolio

- Format dan kaedah pengisian RPK

- Bukti kertas penilaian sebenar
(meliputi semua duti dan task)

- Format skema pemarkahan

- Bukti co-ability
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6.

SOKONGAN DALAM PEMBANGUNAN PEMBELAJARAN CALON

6.1  Nyatakan sistem sokongan oleh Institut dalam aspek pembelajaran calon.(Penjelasan
Pegawai Naziran hendaklah merangkumi aspek-aspek amalan-amalan baik atau yang
kurang memuaskan yang dilakukan oleh Institut).

Bil Perkara/Aspek Maklumbalas Pegawai Naziran
Kaedah .
= Pengajaran/Pedagogi Dilaksanakan.
Penggunaan silibus dan ,
7 WIM Baik
Kawalan ke atas :
3 pelajar Baik dan terkawal
4. Pengl;:tr;ﬁzanr}rggsr‘?rllatan Baik dan memuaskan
Persekitaran latihan/
5. | bengkel (keadaan dan | Baik
susunatur)
Pemeriksaan Sistem :
6. Penilaian S
7 Penggunaan Pusat Baik

Sumber/Perpustakaan
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7. VERIFI I DALAMAN

7.1  Bagaimanakah pengesahan/verifikasi dalaman dilaksanakan (cara dan kekerapan
penyemakan oleh Pegawai Pengesah)?

Bagi bahagian yang menjalankan latihan secara modul, PP disarankan untuk
menyelesaikan penilaian sebaik sahaja selesai _modul _tersebut. PPD_perlu

memastikan penilaian lengkap dan menepati syarat Penilaian Kemahiran Malaysia
sebelum mengesahkan penilaian.

7.2 Nyatakan dan terangkan secara khusus program-program yang mana proses
verifikasi dalamannya adalah kurang memuaskan.

Tahap pemahaman PP terhadap proses verifikasi dalaman berbeza dan ada

diantaranya masih kurang jelas.

8. KETERANGAN TAMBAHAN

8.1  Senaraikan keterangan tambahan atau maklumbalas daripada calon dan pegawai-
pegawai Institut. (Gunakan lampiran lain jika ruang ini tidak mencukupi).

1. Pelajar berpeluang menggunakan 1. Pelajar mengambil inisiatif untuk
peralatan latihan yang telah menyelesaikan tugasan di luar
disediakan walaupun terdapat waktu latihan dengan pemantauan
kekangan dari segi masa dan daripada pengajar yang terlbat

bilangan pelajar yang ramai
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9.4

10.

PERANCANGAN AKAN DATANG

Berikan butir-butir sebarang perubahan utama yang dijangka akan dilakukan pada
tahun hadapan termasuk perancangan untuk memulakan program/kemahiran-
kemahiran baru.

LAIN-LAIN KENYATAAN/CADANGAN

Dicadangkan supaya diadakan audit dalaman naziran sebelum audit sebenar
dilaksanakan.

Diadakan taklimat oleh wakil pegawai naziran institut yang dilantik kepada semua
pengajar supaya maklumat terkini diperolehi. Ianya juga untuk memberi
kefahaman dan keseragaman bagi setiap bahagian dalam pembagunan portfolio.

LAPORAN VERIFIKASI PEGAWAI NAZIRAN _VERSI 2015



11. TINDAKAN SUSULAN YANG PERLU DIAMBIL

Tindakan-tindakan Susulan Yang Pihak Yang Tarikh
Dibincangkan Dipertanggungjawabkan Sasaran
1. Tiada pemantauan penyelarasan BKKL/KJ/KB/Pengajar Naziran
pada Sistem Persijilan Tunggal 2/2015

Kemahiran Malaysia. Penyelarasan
perkara-perkara seperti berikut :-

- Susunan Portfolio

- Format dan kaedah pengisian RPK

- Bukti kertas penilaian sebenar
(meliputi semua duti dan task)

- Format skema pemarkahan

- Bukti co-ability

-(Z“y’éé‘!g”’/-
Tandatangan Ketua PN - T caceaal
WAN ZAINAH BINTI WAN ISMAIL

Nama Penuh Ketua PN

B 201
Tarikh : THEE :
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12. MAKLUMBALAS DARIPADA ILJTM

Kesemua teguran daripada Naziran Tiada pemantauan penyelarasan 2/2015
yang lalu perkara 1 hingga 6 telah pada Sistem Persijilan Tunggal
diambil tindakan susulan dan telah Kemahiran Malaysia.

selesai. Penyelarasan perkara-perkara
seperti berikut :-

- Susunan Portfolio

- Format dan kaedah
pengisian RPK

- Bukti kertas penilaian
sebenar
(meliputi semua duti dan
task)

- Format skema pemarkahan

- Bukti co-ability

Cadangan/Komen . _UowaETaY NhzARMY ) LA M s

erlrAn) BAAL .
=)

MOHAMMAD MUSﬁIBIN AHMAD
INSTITUT LATIHAN PERINDUSTRIAN LEDANG.
Tarikh : SAGIL, JOHOR

Tandatangan Pengarah

Nama Pengarah
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13. BORANG SENARAI SEMAK

13.1 Mesyuarat pembukaan

13.2 Program Naziran

13.3 Pengesahan SPC.05, SPC.06 dan SPC.07

13.4 Mesyuarat penutup

13.5 Hantar Laporan Naziran ke ILJTM

Nota : Sila V' di dalam kotak yang disediakan.

Disediakan oleh, Disahkan oleh,

e Bl
Ketua Pegawai Naziran Pengarah ILJTM

MUSA BIN AHMAD
Wan Zainah Binti Wan Ismail MOHAMMAD'ENG“EHUSTW e
Pegawai Naziran JTM 0922 INSTITUT mﬂg:faﬁm
Pegawai Latihan Vokasional J42 JOHOR
|LP Pasir Gudang
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MAKLUMAT BAGI TUJUAN LAWATAN PEGAWAI NAZIRAN BIL 1/2015

NAMA INSTITUT : INSTITUT LATIHAN PERINDUSTRIAN LEDANG

Lampiran 1

JENIS LAWATAN PERTAMA LAWATAN TERAKHIR
BIL KURSUS :ERSIJIU\N TEMPOH SEMESTER
Nvatakan samada | | ATIHAN TERMASUK 'LI* *BIL. PELAJAR *BIL. PELAJAR
3. ST/0F O™ ($PC.01) SESI MASUK (5PC.01) SESI MASUK
1 |TEKNOLOGI PEMESINAN CNC ST 2 TAHUN 3 BLN (5 SEM) 3 - 18 ORANG 22012
2 |TEKNOLOGI KIMPALAN ARKA DAN GAS ST 2 TAHUN 3 BLN (5 SEM) : : 18 ORANG 2/2012
3 |TEKNOLOGI FABRIKASI LOGAM ST 2 TAHUN 3 BLN {5 SEM) . - 16 ORANG 22012
4 |TEKNOLOGI PEMBUATAN (PERKAKASAN-MOULD) ST 2 TAHUN 3 BLN (5 SEM) : . 8 ORANG 212012
5 |TEKNOLOGI PLASTIK ST 2 TAHUN 3 BLN (5 SEM) . - 15 ORANG 212012
§ |TEKNOLOGI MEKATRONIK ST 1 TAHUN 9 BLN (4 SEM) - : 10 ORANG 112013
7 |TEKNOLOGI REKABENTUK PRODUK INDUSTRI ST 1 TAHUN 3 BLN (4 SEM) - - 11 ORANG 1/2013
8 |TEKNOLOGI KOMPUTER (RANGKAIAN) ST 1 TAHUN 3 BLN (4 SEM) - : 14 ORANG 112013
9 |TEKNOLOGI PEMESINAN CNC ST 2 TAHUN 3 BLN {5 SEM} 19 ORANG 212014 - o
10 |TEKNOLOGI KIMPALAN ARKA DAN GAS ST 2 TAHUN 3 BLN (5 SEM) 17 ORANG 2/2014 - -
‘ 1 |TEKNOLOGI FABRIKASI LOGAM ST 2 TAHUN 3 BLN (5 SEM) 15 ORANG 2/2014 - .
12 |TEKNOLOGI PEMBUATAN (PERKAKASAN-MOULD) ST 2 TAHUN 3 BLN (5 SEM) 11 ORANG 2/2014 - .
13 |TEKNOLOGI PLASTIK ST 2 TAHUN 3 BLN (5 SEM) 7 ORANG 212014 = .
14 |[TEKNOLOGI MEKATRONIK ST 1 TAHUN 9 BLN (4 SEM) 15 ORANG 2/2014 - .
15 |TEKNOLOGI REKABENTUK PRODUK INDUSTRI ST 1 TAHUN 9 BLN {4 SEM) 13 ORANG 212014 - -
16 |TEKNOLOGI KOMPUTER (RANGKAIAN) ST 1 TAHUN 9 BLN {4 SEM) 14 ORANG 212014 - -
17 |DIPLOMA TEKNOLOGI KOMPUTER (RANGKAIAN) oT 1 TAHUN 9 BLN (4 SEM) 20 ORANG 2/2014 - -
18 |TEKNOLOGI REKABENTUK PRODUK INDUSTRI ST 1 TAHUN 9 BLN (4 SEM) 15 ORANG 1/2014 - -
19 |TEKNOLOGI KOMPUTER (RANGKAIAN) ST 1 TAHUN 9 BLN (4 SEM) 20 ORANG 1/2014 - -
Sila masukkan maklumat pelajar yang tangguh pada ruangan di bawah :-
LAWATAN TERAKHIR
TEMPOH
JENIS PERSIJILAN nyatakan SEMESTER
BiL KURSUS (PELAJAR TANGGUH) samada 3JP/ ST/ DT/ DTK/ DLTY TIHAN *BIL. TANGGUH
oLTK) LA SESI MASUK BIL. PELAJAR | yatakan samada tal ke-
TERMASUK ‘LI 1 8tau ke-2)
P
N, |TexnoLOGI PEMESINAN CNG sT 2 T:?‘;EG}BL“ 12012 2 ORANG
2 |TEKNOLOGI PLASTK o 2 TAHUN 3 BLN 1/2012 1 ORANG
(5 SEM)
3 |TEKNOLOGI REKABENTUK PRODUK INDUSTRI ST : T’}:“;:;f“" 22012 1 ORANG

= Bllangarl pe!a]ar bagl tujuan lawatan ialah jumiah pelajar yang telah didaftarkan di dalam SPC.01.
- Bi dinyatakan dan ianya merujuk kepada peringkat berikut dan syarat yang
mola\rakkmnya untuk tangguh:-
i. Peringkat Sijil - Bil. Tangguh yang dibenarkan adalah 1 kali sahaja iaitu satu semester tambahan;
ii. Peringkat Dip. Teknologi / Dip. Lanjutan Talmolcgl I Dip. Lanjutan Teknologi Kejuruteraan - Bil. Tangguh
yang dibenarkan sehingga 2 kali sahaja iaitu i dua tar tambah
jii. Paringkat Diploma Teknologi Kajuruteraan (JMTI) - Bil. Tangguh yang dnhanarkan sahingga 4 kali sahaja
iaitu maksimum smpat samastar tambahan.
iv. Pelajar layak tangguh melepasi had tangguh untuk ulang modul atas faktor kesihatan dan lain-lain
(yang diluluskan oleh pengarah), semua surat/dokumen rujukan perlu disertakan dan ditunjukkan
kepada PN sewaktu verifikasi dijalankan dan Pengarah perlu menerangkan perkara ini di dalam MJPP.
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