LAPORAN VERIFIKASIPEGAWAI NAZIRAN
JABATAN TENAGA MANUSIA

KOD ILJT™M 17

NAMA ILJTM | ILP LEDANG

WAN ZAINAH BINTI WAN ISMAIL

NAMA PEGAWAI NAZIRAN | JUNAIDAH BINT! SULAIMAN

NORHEDAYAH BINTI JAMALUDIN

TARIKH LAWATAN 3-50G0S 2015




LAPORAN VERIFIKASI OLEH PEGAWAI NAZIRAN

BUTIR-BUTIR INSTITUT

1.1 Nama dan Alamat Penuh Institut

INSTITUT LATIHAN PERINDUSTRIAN LEDANG
KM 43 JALAN SEGAMAT
84020 SAGIL TANGKAK JOHOR

1.2 No. Telefon 06-9773800 1.3.No. Fax 06-9773799
1.4 Nama Pengarah : EN. MOHAMMAD MUSA BIN AHMAD
1.5 Nama Penyelaras Institut : EN. MUHAMMAD ZULFAHMI BIN ARIPIN

(Bahagian Kawalan Kualiti Latihan)

REKOD LAWATAN VERIFIKASI

2.1 Tarikh Lawatan Verifikasi : 3-50G0S 2015
2.2 Masa Lawatan Verifikasi : 8.00 PAGI - 5.00 PTG

2.3 Siri Lawatan Dalam Tahun Ini : 2/2015
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3.3 Ulasan/Catatan

Sistem penilaian (SPC) telah dilaksanakan mengikut ketetapan Panduan Penilaian
SPC ILJTM. Pihak institut juga telah membuat beberapa penambahbaikan hasil dari

penemuan dalam lawatan yang lepas.

4. PERSONEL SISTEM PENILAIAN

4.1  Senaraikan personel ILJTM yang ditemui semasa membuat lawatan.(Bahagian ini
boleh digantikan dengan senarai kshadiran dalam perbincangan Pegawai Naziran
dengan personel berkenaan)

Kod/Kemahiran/Tahap NamaPersonel Peranan
(Penyelaras, PPD atau
PP)

Lampiran Kehadiran
Mesyuarat Pembukaan dan
Penutup Lawatan Verifikasi
Naziran bilangan 2/2015.

Catatan:
Sertakan lampiran tambahan jika ruang tidak mencukupi.
4.2  Sila senaraikan sebarang pertukaran yang dibuat oleh Institut berkaitan personel

selepas lawatan yang lalu.
Perubahan personel adalah seperti di dalam perkara 4.1.




5. TINDAKAN SUSULAN SEJAK LAWATAN TERAKHIR

5.1  Sila rujuk kepada “Tindakan Susulan Yang Perlu Diambil” dalam laporan verifikasi
yang lalu dan jelaskan tindakan yang telah diambil.

Tindakan Susulan Yang Pegawai Yang Tindakan Yang
Dipersetujui Dalam Bertanggungjawab TelahDiambil
Lawatan
Yang Lalu
Tiadapemantauanpenyelara | BKKL/KJ/KB/Pengajar Selesai

sanpadaSistamPersijilan
Tunggal Kemahiran
Malaysia.
Penyelarasanperkara-
perkarasepertiberikut :

- Susunan portfolio
Format
dankaedahpengisian
RPK

- Buktikertaspenilaians
ebenar
(meliputisemuadutid
an task)

- Format
skemapemarkahan

- Bukti co-ability




——

SOKONGAN DALAM PEMBANGUNAN PEMBELAJARAN CALON

61
6.1
NyatakansistemsokonganolzhInstitutdalamaspekpembelajarancalon. (Penjelas
anPegawaiNaziranhendaklahmerangkumiaspek-aspekamalan-amalanbaikatau yang
Kurangmemuaskan yang dilakukanolehlnstitut).
Bil Perkara/Aspek MaklumbalasPegawaiNaziran
KaedahPengajaran/Ped | ~.
1. agogi Dilaksanakan
Penggunaansilibusdan "
2. WIM Baik
3. Kawalankeaataspelajar | Terkawal
Pengurusanperalatanlat | .. :
4, ihan/mesin Diurusdenganbaik
Persekitaranlatihan/
bengkal ;
> (keadaandansusunatur Baik
)
6. Pemerlksaa-n&stemPem Baik
laian
7 PenggunaanPusatSumb Baik

er/Perpustakaan




7. VERIFIKASI DALAMAN

7.1 Bagaimanakahpengesahan/verifikasidalamandilaksanakan
(caradankekerapanpenyemakanolehPegawaiPengesah)?

Penyemakan oleh Pegawai Pengesah dilaksanakan menqikut tatacara dan
panduan penilaian.

7.2 Nyatakandanterangkansecarakhusus program-program yang mana proses
verifikasidalamannyaadalahkurangmemuaskan.

Pemahaman PP dan PPD terhadap proses verifikasi menunjukkan peningkatan

8. KETERANGAN TAMBAHAN

8.1  Senaraikan keterangan tambahan atau maklumbalas daripada calon dan pegawai-
pegawai Institut. (Gunakan lampiran lain jika ruang ini tidak mencukupi).

Maklumatdaricalon Maklumatdaripegawai-
pegawailnstitut

9. PERANCANGAN AKAN DATANG

8.1  Berikanbutir-butirsebarangperubahanutama yang dijangkaakandilakukanpadatahun
hadapantermasukperancanganuntukmemulakan program/kemahiran-kemahiranbaru.



10. LAIN-LAIN KENYATAAN/CADANGAN

11. TINDAKAN SUSULAN YANG PERLU DIAMBIL

Tindakan-tindakanSusulan Yang Pihak Yang TarikhSasar
Dibincangkan Dipertanggungjawabkan an
1. Dicadangkansupayadiadakan audit | BKKL 1/2016
naziransecaradalamansebelumlawa | &PegawaiNaziranInstitut
tannaziransebenar

2. Dicadangkandiadakantaklimatolehp
egawainaziraninstitutkepadasemua
pengajar agar
maklumattarkinidiperolehi

BKKL 1/2016
&PegawaiNaziranInstitut

TandatanganKetuaPN : _ e

NamaPenuhKetuaPN : WAN ZAINAH BINTI WAN ISMAIL

Tarikh : 4 OGOS 2015



12. MAKLUMBALAS DARIPADA ILJTM

: -
_! |
Tindakan-tindakan Yang ﬁndakan-t[:;:;iakkakna:ang Belum S‘;arikh
TelahDilakukan e i
l
Cadangan/Komen M ytv .M e ki
a
=l AR mvb:\ W"u”‘“ NY) SQaR.
Tandatangan Pengarah MM———N
MOHAMMAD MUSA BIN AHMAD
Nama Pengarah PENGARAH
INSTITUT LATIHAN PERINDUSTRIAN LEDANG
SAGIL, JOHOR

Tarikh




13. BORANG SENARAI SEMAK

13.1 Mesyuarat pembukaan

13.2 Program Naziran

13.3 Pengesahan SPC.05, SPC.06 dan SPC.07

13.4 Mesyuarat penutup

13.5 Hantar Laporan Naziran ke IJTM

Nota : Sila V di dalam kotak yang disediakan.

Disediakan olen, Disahkan oleh,

= c--"f = A
....................... :.-.---:.-n 'l;IDHAWA'D‘b‘USA.BIN-AHMAD
Ketua PegawaiNaziran Pengarah ILJTM : "EL‘E:;ESESTR.M o

Wan Zainah Binti Wan Ismail it 7=

Pegawai Naziran JTM 0922
Pegawai Latihan Vokasional J42
ILP Pasir Gudang
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